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1. Перечень компетенций и этапы их формирования в процессе освоения 

дисциплины 

Рабочей программой дисциплины Информационные технологии  

в юридической деятельности 

предусмотрено формирование следующих компетенций. 

Таблица 1 

Перечень компетенций и этапы их формирования в процессе  

освоения дисциплины 

 

Код и наименование  

компетенции 

Код и наименование 

индикатора достижения  

компетенции 

Планируемые результаты 

обучения по дисциплине 

Код и содержание 

компетенции 

УК-1. 

Способен осуществлять 

поиск, критический анализ и 

синтез информации, 

применять системный 

подход для решения 

поставленных задач 

Индикатор  УК-1.1 Знать информационные ресурсы 

для поиска информации Выбор информационных 

ресурсов для поиска  

информации в соответствии с 

поставленной задачей 

Индикатор УК-1.2 Уметь систематизировать 

информацию, полученную из 

разных источников, в 

соответствии с требованиями и 

условиями задачи 

Систематизация информации, 

полученной из разных 

источников, в соответствии с 

требованиями и условиями 

задачи 

Индикатор УК-1.3 Владеть логичным и 

последовательным изложением 

выявленной информации со 

ссылками на информационные 

ресурсы 

Логичное и последовательное 

изложение выявленной 

информации со ссылками на 

информационные ресурсы 

Код и содержание 

компетенции 

ОПК - 8. 

Способен целенаправленно и 

эффективно получать 

юридически значимую 

информацию из различных 

источников, включая 

правовые базы данных, 

решать задачи 

профессиональной 

деятельности с применением 

информационных 

технологий и с учетом 

требований 

информационной 

безопасности 

Индикатор ОПК- 8.1 Знать значения информации в 

развитии современного 

информационного общества, 

опасности и угрозы, 

возникающие в этом процессе 

Оценка значения информации 

в развитии современного 

информационного общества, 

опасности и угрозы, 

возникающие в этом процессе 

Индикатор ОПК- 8.2 Уметь выбирать методы и 

средства поиска, 

систематизации и обработки 

правовой информации в 

глобальных компьютерных 

сетях 

Выбор методов и средств 

поиска, систематизации и 

обработки правовой 

информации в глобальных 

компьютерных сетях 

Индикатор ОПК- 8.3 Владеть информационными 

технологиями как средством 

управления информацией, 

имеющей значение для 

реализации правовых норм в 

профессиональной юридической 

деятельности 

Использование 

информационных технологий 

как средства управления 

информацией, имеющей 

значение для реализации 

правовых норм в 

профессиональной 

юридической деятельности 
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Код и содержание 

компетенции 

ОПК - 9. 

Способен понимать 

принципы работы 

современных 

информационных 

технологий и использовать 

их для решения задач 

профессиональной 

деятельности 

Индикатор ОПК- 9.1 

Анализ и оценка принципов 

работы современных 

информационных 

технологий, применяемых в 

ходе правоприменительной 

деятельности 

Знать анализ и оценку 

принципов работы современных 

информационных технологий, 

применяемых в ходе 

правоприменительной 

деятельности 

Индикатор ОПК- 9.2 

Выбор способов применения 

современных 

информационных технологий 

в правоприменительной 

деятельности и использования 

их возможности для решения 

конкретных задач 

профессиональной 

деятельности 

Уметь выбирать способы 

применения современных 

информационных технологий в 

правоприменительной 

деятельности и использования 

их возможности для решения 

конкретных задач 

профессиональной деятельности 

Индикатор ОПК- 9.3 

Использование 

информационных технологий 

в правоприменительной 

деятельности и реализация их 

возможности для решения 

конкретных задач 

профессиональной 

деятельности. 

Владеть использованием 

информационных технологий в 

правоприменительной 

деятельности и реализация их 

возможности для решения 

конкретных задач 

профессиональной 

деятельности. 

 

2. Паспорт фонда оценочных средств для проведения текущей и 

промежуточной аттестации обучающихся 

 

Таблица 2 

Оценочные средства для проведения текущей и промежуточной аттестации 

обучающихся 

№ п/п 

Наименование 

раздела (темы) 

дисциплины 

Формируемая 

компетенция  

Наименование 

оценочного 

средства 

1 Тема 1. Понятие, составляющие, средства 

и виды информационных технологий 

УК- 1.1 

ОПК-8.1 

ОПК-8.3 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

2 Тема 2. Техническое обеспечение  

информационных технологий 

 

УК- 1.2 

УК- 1.3 

ОПК-8.2 

ОПК- 9.1 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

3 Тема 3. Программное обеспечение 

информационных технологий 

УК- 1.1 

ОПК-8.1 

ОПК-8.3 

ОПК- 9.2 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

4 Тема 4. Информационно-вычислительные УК- 1.1 тестирование  
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сети УК- 1.3 

ОПК-8.1 

практическое задание  

зачет 

5 Тема 5. Информационные технологии в 

правоохранительной деятельности 

УК- 1.1 

ОПК-8.3 

ОПК- 9.1 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

6 Тема 6. Справочные правовые системы УК- 1.2 

ОПК-8.2 

ОПК-8.3 

ОПК- 9.3 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

7 Тема 7. Правовые ресурсы Интернета УК- 1.1 

ОПК-8.1 

ОПК-8.2 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

8 Тема 8. Основы правового обеспечения 

информационной безопасности 

 

УК- 1.1 

УК- 1.2 

ОПК-8.3 

ОПК- 9.2 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

9 Тема 9.Организационно-технические 

методы защиты информации в 

компьютерных системах 

УК- 1.3 

ОПК-8.1 

ОПК-8.3 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

10 Тема 10. Защита интеллектуальной 

собственности в сети Интернет 

УК- 1.1 

УК- 1.3 

ОПК-8.2 

ОПК- 9.3 

тестирование  

практическое задание  

зачет 

Таблица 3 

Критерии оценивания результата обучения по дисциплине и шкала оценивания по 

дисциплине 

 
Результат  

обучения 

по дисциплине 

Критерии оценивания результата обучения по дисциплине и 

шкала  

оценивания по дисциплине 

Процедура 

оценивания 

2 3 4 5  

Не зачтено Зачтено 

УК-1.1. 

Знать выбор 

информационн

ых ресурсов 

для  

поиска  

информации в 

соответствии с 

поставленной 

задачей 

Отсутствие или 

фрагментарные 

представления о 

выборе 

информационны

х ресурсов для 

поиска 

информации в 

соответствии с 

поставленной 

задачей 

Неполные 

представления 

о выборе  

информационн

ых ресурсов 

для поиска  

информации в 

соответствии 

с 

поставленной 

задачей 

Сформирова

нные, но 

содержащие 

отдельные 

пробелы 

представлени

я о выборе 

информацион

ных ресурсов 

для поиска  

информации 

в 

соответстви

и с 

поставленно

й задачей 

Сформиров

анные 

систематич

еские 

представлен

ия о выборе 

информацио

нных 

ресурсов для  

поиска 

информации 

в 

соответстви

и с 

поставленно

й задачей 

Опрос,  

решение 

задач,  

решение 

тестов, 

ответы на 

зачете. 

УК-1.2.  

Уметь 

систематизиро

Отсутствие 

умений или 

фрагментарные 

В целом 

удовлетворит

ельные, но не 

В целом 

удовлетвори

тельные, но 

Сформиров

анные 

умения 

Опрос,  

решение 

задач,  
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вать 

информацию, 

полученную 

из разных 

источников, в 

соответствии с 

требованиями 

и условиями 

задачи 

умения 

систематизиров

ать 

информацию, 

полученную из 

разных 

источников, в 

соответствии с 

требованиями и 

условиями 

задачи 

систематизир

ованные 

умения 

систематизир

овать 

информацию, 

полученную 

из разных 

источников, в 

соответствии 

с 

требованиям

и и 

условиями 

задачи 

содержащие 

отдельные 

пробелы 

умения 

систематизи

ровать 

информаци

ю, 

полученную 

из разных 

источников, 

в 

соответстви

и с 

требования

ми и 

условиями 

задачи 

систематиз

ировать 

информаци

ю, 

полученну

ю из разных 

источников

, в 

соответстви

и с 

требования

ми и 

условиями 

задачи 

решение 

тестов, 

ответы на 

зачете. 

УК-1.3. 

Владеть 

логическим и 

последователь

ным 

изложением 

выявленной 

информации 

со ссылками 

на 

информацион

ные ресурсы 

Отсутствие 

владения или 

фрагментарное 

владение 

логическим и 

последовательн

ым изложением 

выявленной 

информации со 

ссылками на 

информационн

ые ресурсы 

В целом 

удовлетворит

ельные, но не 

систематизир

ованное 

владение 

логическим и 

последовател

ьным 

изложением 

выявленной 

информации 

со ссылками 

на 

информацион

ные ресурсы 

В целом 

удовлетвори

тельные, но 

содержащие 

отдельные 

пробелы 

владения 

логическим 

и 

последовате

льным 

изложением 

выявленной 

информации 

со ссылками 

на 

информацио

нные 

ресурсы 

Сформиров

анное 

владение 

логическим 

и 

последовате

льным 

изложением 

выявленной 

информаци

и со 

ссылками на 

информацио

нные 

ресурсы 

Опрос,  

решение 

задач,  

решение 

тестов, 

ответы на 

зачете. 

ОПК-8.1. 

Знать оценку 

значения 

информации в 

развитии 

современного 

информацион

ного 

общества, 

опасности и 

угрозы, 

возникающие 

в этом 

процессе 

Отсутствие или 

фрагментарные 

представления  

оценки 

значения 

информации в 

развитии 

современного 

информационн

ого общества, 

опасности и 

угрозы, 

возникающие в 

этом процессе 

В целом 

удовлетворит

ельные, но не 

систематизир

ованное 

владение 

оценкой 

значения 

информации 

в развитии 

современного 

информацион

ного 

общества, 

опасности и 

В целом 

удовлетвори

тельные, но 

содержащие 

отдельные 

пробелы 

владения 

оценки 

значения 

информации 

в развитии 

современног

о 

информацио

нного 

Сформиров

анное 

владение 

оценки 

значения 

информаци

и в 

развитии 

современно

го 

информаци

онного 

общества, 

опасности и 

угрозы, 

Опрос,  

решение 

задач,  

решение 

тестов, 

ответы на 

зачете. 
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угрозы, 

возникающие 

в этом 

процессе 

общества, 

опасности и 

угрозы, 

возникающи

е в этом 

процессе 

возникающ

ие в этом 

процессе 

ОПК-8.2.  

Уметь 

подготовить 

выбор методов 

и средств 

поиска, 

систематизаци

и и обработки 

правовой 

информации в 

глобальных 

компьютерны

х сетях 

Отсутствие 

умений или 

фрагментарные 

умения 

подготовки 

выбора методов 

и средств 

поиска, 

систематизации 

и обработки 

правовой 

информации в 

глобальных 

компьютерных 

сетях 

В целом 

удовлетворит

ельные, но не 

систематизир

ованные 

умения 

подготовки 

выбора 

методов и 

средств 

поиска, 

систематизац

ии и 

обработки 

правовой 

информации 

в глобальных 

компьютерны

х сетях 

В целом 

удовлетвори

тельные, но 

содержащие 

отдельные 

пробелы 

умения 

подготовки 

выбора 

методов и 

средств 

поиска, 

систематиза

ции и 

обработки 

правовой 

информации 

в 

глобальных 

компьютерн

ых сетях 

Сформиров

анные 

умения 

подготовки 

выбора 

методов и 

средств 

поиска, 

систематиз

ации и 

обработки 

правовой 

информаци

и в 

глобальных 

компьютер

ных сетях 

Опрос,  

решение 

задач,  

решение 

тестов, 

ответы на 

зачете. 

ОПК-8.3.  

Владеть 

анализом 

использования 

информацион

ных 

технологий 

как средства 

управления 

информацией, 

имеющей 

значение для 

реализации 

правовых 

норм в 

профессионал

ьной 

юридической 

деятельности 

Отсутствие 

владения или 

фрагментарные 

владения 

анализом 

использования 

информационн

ых технологий 

как средства 

управления 

информацией, 

имеющей 

значение для 

реализации 

правовых норм 

в 

профессиональ

ной 

юридической 

деятельности 

В целом 

удовлетворит

ельные, но не 

систематизир

ованные 

владения 

анализом 

использовани

я 

информацион

ных 

технологий 

как средства 

управления 

информацией

, имеющей 

значение для 

реализации 

правовых 

норм в 

профессиона

льной 

юридической 

деятельности 

В целом 

удовлетвори

тельные, но 

содержащие 

отдельные 

пробелы 

владения 

анализом 

использован

ия 

информацио

нных 

технологий 

как средства 

управления 

информацие

й, имеющей 

значение 

для 

реализации 

правовых 

норм в 

профессион

альной 

юридическо

Сформиров

анные 

владения 

анализом 

использова

ния 

информаци

онных 

технологий 

как 

средства 

управления 

информаци

ей, 

имеющей 

значение 

для 

реализации 

правовых 

норм в 

профессион

альной 

юридическ

ой 

деятельнос

Опрос,  

решение 

задач,  

решение 

тестов, 

ответы на 

зачете. 
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й 

деятельност

и 

ти 

 

 

ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ  

ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ  

ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ  

 
Тема 1. Понятие, составляющие, средства и виды информационных технологий 

 

Вопросы для обсуждения: 

1. Раскройте содержание понятия информационная технология.  

2. Дайте определение информационной системы 

3. Перечислите три основных принципа новой информационной технологии 

4. Какие общие этапы включает в себя информационная технология? 

5. Какие средства формируют основу информационной технологии?  

6. Что включает в себя подсистема информационного обеспечения информационных 

технологий? 

7. Составляющие информационной технологии.  

8. Средства информационной технологии.  

9. Виды информационных технологий в правовой сфере 

10. Компоненты программного обеспечения 

11. Функции организационного обеспечения информационных технологий 

12. Состав правового обеспечения информационных технологий 

13. Компоненты являются составляющими технологии автоматизации общества 

14. Что является основой информационных технологий обработки данных 

15. В чем заключаются основные особенности информационных технологий 

искусственного интеллекта 

 

Практические задания:  

 

1. Первоначальныйсмысланглийскогослова«компьютер»: 

1) видтелескопа; 

2) электронныйаппарат; 

3) электронно-лучеваятрубка; 

4) человек,производящийрасчеты. 

 

2. Двоичнуюсистемусчислениявпервыепредложил: 

1) БлезПаскаль; 

2) ГотфридВильгельмЛейбниц; 

3) ЧарльзБеббидж; 

4) ДжорджБуль. 

 

3. Первуювычислительнуюмашинуизобрел: 

1) ДжонфонНейман; 

2) ДжорджБуль; 
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3) НорбертВинер; 

4) ЧарльзБеббидж. 

 

4. ПерваяЭВМпоявиласьв: 
1)1823году; 

2)1946году; 

3)1949году; 

4)1951году. 

 

5. Плоттер–этоустройстводля: 

1) сканированияинформации; 

2) считыванияграфическойинформации; 

3) вывода; 

4) ввода. 

 

6. Чтоявляетсяхарактеристикоймонитора? 

1) цветовоеразрешение; 

2) тактоваячастота; 

3) дискретность; 

4) времядоступакинформации. 

 

7. Заражениекомпьютернымивирусамиможетпроизойтивпроцессе: 

1) работысфайлами; 

2) форматированиядиска; 

3) выключениякомпьютера; 

4) печатинапринтере. 

 

8. СистемаRGBслужитдлякодированияинформации: 

1) текстовой; 

2) числовой; 

3) графической; 

4) звуковой. 

 

9. Бит–это: 

1) логическийэлемент; 

2) минимальнаяединицаинформации,принимающаязначение0или1; 

3) минимальнаяединицаинформации,принимающаязначение0; 

4) минимальнаяединицаинформации,принимающаязначение1. 

 

10. Чемуравен1Гбайт? 

1) 210Мбайт; 

2) 103Мбайт; 

3) 1000Мбит; 

4)1000000Кбайт. 

 

11. УкажитеадресРосстатавИнтернете: 

1) www.gks.ru; 

2) www.rosstat.ru; 
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3) www.rs.ru; 

4) www.rstat.ru. 

 

12. Укажитеформыстатистическогонаблюдения: 

1) анкетныйопрос; 

2) мониторинг; 

3) официальныйучетиотчетность; 

4) специальноорганизованноестатистическоенаблюдение. 

 

13. Неделимыйсоставнойэлементизучаемойсовокупности,признакикоторогорегистриру

ютсявпроцессестатистическогонаблюдения,называетсяединицей: 

1) регистрации; 

2) наблюдения; 

3) совокупности; 

4) измерения. 

 

14. Система учета лиц, совершивших преступления, 

основываетсянаихрегистрациипомоменту: 

1) Избрания меры пресечения вотношении лица, подозреваемоговсовершениипреступления; 

2) возбужденияуголовногодела; 

3) утвержденияобвинительногозаключения; 

4) вступленияобвинительногоприговоравзаконнуюсилу. 

 

15. Есливеличинакоэффициентакорреляцииблизкакединице,то: 

1) переменныенесвязанымеждусобой; 

2) переменныеслабосвязанымеждусобой; 

3) переменныесильносвязанымеждусобой; 

4) остепенисвязипеременныхсудитьневозможно. 

 

16. Вширокомсмыслеподправовойинформациейпонимают: 

1) данные(сообщения),использованиекоторыхпредопределяетрешениетойилиинойправовойзад

ачиилиспособствуетеерешению; 

2) любые данные, переданные человеком, имеющим

 юридическоеобразование,поканаламсвязи; 

3) данные,размещенныевкакой-либобазеданных. 

 

17. Составнымиэлементамиинформационнойсистемыявляются: 

1) современныекомпьютерныесетивсоставеInternet; 

2) программы,компьютеры,компьютерныесети; 

3) методыисредствапроизводстваинформации; 

4) компьютеры,компьютерныесети,программныепродукты,базыданных,люди,различногородатехн

ическиеипрограммныесредствасвязиит.д. 

 

18. Официальнаяправоваяинформацияподразделяетсяна: 

1) договоры,жалобы,заявления,порождающиеюридическиепоследствия; 

2) документальнуюине документальную; 

3) материалыучетаисистематизациизаконодательства; 

http://www.rstat.ru/
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4) нормативнуюиненормативную. 

 

19. Укажите печатное издание, публикация в котором 

считаетсяофициальнойдлянормативногоправовогоакта: 

1) «Российскаягазета»; 

2) «Жизнь»; 

3) «Коммерсантъ»; 

4) «Независимаягазета». 

 

20. Какойдокументявляетсянормативнымправовымактом? 

1) договораренды; 

2) решениесуда; 

3) федеральныйзакон; 

4) доверенностьнаведениесудебногодела. 

 

Тема 2. Программное обеспечение информационных технологий 

 

Вопросы для устного опроса на семинарском занятии: 

 

1. Информационные продукты и услуги.  

2. Классификация пакетов прикладных программ.  

3. Технология подготовки текстовых документов.  

4. Технология работы с текстовыми документами в процессоре Microsoft Word.  

5. Средства подготовки презентаций. 

 

Тестовое задание:  

 

1. СовременнуюорганизациюЭВМпредложил: 

1) ДжонфонНейман; 

2) ДжорджБуль; 

3) АдаЛавлейс; 

4) НорбертВинер. 

 

2. Машиныпервогопоколениябылисозданынаоснове: 

1) транзисторов; 

2) электронно-вакуумныхламп; 

3) зубчатыхколес; 

4) реле. 

 

3. Большаяинтегральнаясхема(БИС)представляетсобой: 

1) транзисторы,расположенныенаоднойплате; 

2) кристалл кремния, накотором размещаются отдесятков досотенлогическихэлементов; 

3) наборпрограммдляработынаЭВМ; 

4) наборламп,выполняющихразличныефункции. 

 

4. КакоеустройствоЭВМотноситсяквнешним? 

1) арифметико-логическоеустройство; 

2) центральныйпроцессор; 



11 
 

3) принтер; 

4) оперативнаяпамять. 

 

5. Какие изперечисленных типов неотносятся ккатегориикомпьютерныхвирусов? 

1) загрузочныевирусы; 

2) type-вирусы; 

3) сетевыевирусы; 

4) файловыевирусы. 

 

6. Заосновнуюединицуизмеренияколичестваинформациипринят: 

1) 1бод; 

2) 1бит; 

3) 1байт; 

4) 1Кбайт. 

 

7. Наибольшийинформационныйобъембудетиметьфайл,содержащий: 

1) 1страницутекста; 

2) черно-белыйрисунок100х100; 

3) аудиоклипдлительностью1мин; 

4) видеоклипдлительностью1мин. 

 

8. Всоставоперационнойсистемы(ОС)невходит: 

1) BIOS; 

2) программа-загрузчик; 

3) драйверы; 

4) ядроОС. 

 

 

9. Какой изспособов подключения к Интернету 

обеспечиваетнаибольшиевозможностидлядоступакинформационнымресурсам? 

1) постоянноесоединениепооптоволоконномуканалу; 

2) удаленныйдоступпокоммутируемомутелефонномуканалу; 

3) постоянноесоединениеповыделенномутелефонномуканалу; 

4) терминальноесоединениепокоммутируемомутелефонномуканалу. 

 

10. Браузеры(например,MicrosoftInternetExplorer)являются: 

1) серверамиИнтернета; 

2) антивируснымипрограммами; 

3) трансляторамиязыкапрограммирования; 

4) средствомпросмотраweb-страниц. 

 

11. Разбиениеправонарушителейповозрастунагруппыпредставляетсобойгруппировку: 

1) аналитическую; 

2) типологическую; 

3) вариационную; 

4) вторичную. 
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12. Атрибутивныйрядстроитсянаоснове: 

1) количественныхпризнаков; 

2) качественныхпризнаков; 

3) среднихзначений; 

4) типологическихпризнаков. 

 

13. Как называются величины, характеризующие разброс данныхввыборке? 

1) постоянныевеличины; 

2) дисперсия; 

3) переменныевеличины; 

4) средниевеличины. 

 

14. Рядраспределения–это: 

1) упорядоченное распределение единиц совокупности

 нагруппыпоопределенномуварьирующемупризнаку; 

2) комплекс последовательных операций пообобщению

 конкретныхединичныхфакторов; 

3) разбиениесовокупностинаотдельныетипы; 

4) группировка,выявляющаявзаимосвязимеждуизучаемымиявлениямииихпризнаками. 

 

15. Укажите количественные группировочные признаки 

средиперечисленныхнижепоказателейправовойстатистики: 

1) размерштрафа; 

2) срокилишениясвободы; 

3) формывинызарегистрированныхпреступлений; 

4) срокирассмотрениясудамиуголовныхдел. 

 

16. Уровеньдинамикиряда–это: 

1) величинапоказателянаопределеннуюдатуилимоментвремени; 

2) определенноезначениеварьирующегопризнакасовокупности; 

3) величинапоказателязаопределенныйпериодвремени; 

4) абсолютная (относительная, средняя) величина каждого членадинамическогоряда. 

 

17. ПолнотекстовыйпоискдокументавСПС–этопоискдокумента: 

1) поназванию; 

2) пономеру,видудокумента,принявшемуоргану,датепринятияит.д.; 

3) пословамизтекста; 

4) использующиймножестворазновидностейклассификаторовприпоиске. 

 

18. Выберитеосновополагающийзакон вобластиинформационногозаконодательства: 

1) УголовныйкодексРФ; 

2) «Обинформатике»; 

3) «Обинформации,информационныхтехнологияхизащитеинформации»; 

4) «Обинформационныхсистемах». 

 

19. Спам–это: 

1) специальноеустройстводляпередачиинформации; 
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2) одинизпорталоввсетиИнтернет; 

3) массоваянезапрашиваемаярассылкаэлектронныхсообщений; 

4) браузер. 

 

20. Электроннаяцифроваяподпись–это: 

1) Реквизит электронного документа, предназначенный для 

защитыданногоэлектронногодокументаотподделки,полученныйврезультатекриптографичес

когопреобразованияинформациисиспользованиемзакрытогоключаэлектроннойцифровойпод

писиипозволяющийидентифицироватьвладельцасертификатаключаподписи,атакжеустанови

тьотсутствиеискаженияинформациивэлектронномдокументе; 

2) собственноручнаяподписьотправителявэлектронномвиде; 

3) специальнаяграфическаясистема; 

4) парольдляархиватора. 

 

Тема 3. Программное обеспечение информационных технологий 

 

Вопросы для устного опроса на семинарском занятии: 

 

1. Информационные продукты и услуги.  

2. Классификация пакетов прикладных программ.  

3. Технология подготовки текстовых документов.  

4. Технология работы с текстовыми документами в процессоре Microsoft Word.  

5. Средства подготовки презентаций. 

 

Тестовое задание:  

 

1. InternetExplorer–этопрограммадля: 

1) путешествияпосетиInternet; 

2) обработкивидео; 

3) обработкитекста; 

4) пересылкифайлов. 

 

2. Подтермином«поколениеЭВМ»понимают: 

1) всесчетныемашины; 

2) всетипы имоделиЭВМ, построенныенаодних итехже научныхитехническихпринципах; 

3) совокупность машин, предназначенных для обработки,

 храненияипередачиинформации; 

4) всетипыимоделиЭВМ,созданныеводнойитойжестране. 

 

3. ЭлементнойбазойЭВМвторогопоколенияявляются: 

1) электронныелампы; 

2) полупроводники; 

3) интегральныемикросхемы; 

4) БИС,СБИС. 

 

4. Массовоепроизводствоперсональныхкомпьютеровначалось: 

1) в40-егодыХХв.; 

2) в90-егодыХХв.; 

3) в50-егодыХХв.; 
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4) в80-егодыХХв. 

 

5. Манипулятор«мышь»–этоустройство: 

1) сканированияинформации; 

2) вывода; 

3) считыванияинформации; 

4) ввода. 

 

6. Какаяпрограмманеявляетсяантивирусной? 

1) AVP; 

2) Defrag; 

3) NortonAntivirus; 

4) DrWeb. 

 

7. Чемуравен1байт? 

1) 10бит; 

2) 10Кбайт; 

3) 8бит; 

4) 1бод. 

 

8. СтандартныйинтерфейсОСWindowsнеимеет: 

1) рабочегополя,рабочихинструментов(панелиинструментов); 

2) справочнойсистемы; 

3) элементовуправления(свернуть,развернуть,скрытьит.д.); 

4) строкивводакоманды. 

 

9. Модем–это: 

1) почтоваяпрограмма; 

2) сетевойпротокол; 

3) серверИнтернета; 

4) техническоеустройство. 

 

10. КакойпротоколявляетсябазовымвИнтернете? 
1) HTTP 

2) HTML 

3) TCP 

4) TCP/IP 

 

11. Укажите виды статистическогонаблюдения взависимости 

отполнотыохватаединицсовокупности: 

1) сплошное; 

2) монографическое; 

3) не сплошное; 

4) анкетное. 

 

12. Взависимости от формы документы первичного учетаподразделяютсяна: 

1) тесты; 

2) документыжурнальнойформы; 
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3) документыкарточнойформы; 

4) справки. 

 

13. Система учета преступлений основывается наихрегистрациипомоменту: 

1) утвержденияпрокуроромобвинительногозаключения; 

2) вынесениясудомобвинительногоприговора; 

3) вступленияобвинительногоприговоравзаконнуюсилу; 

4) возбужденияуголовногодела. 

 

14. Укажитевидыгруппировок: 

1) аналитические; 

2) типологические; 

3) вариационные; 

4) систематические. 

 

15. Динамическиеряды,используемыеваналитическойработеправоохранительныхорганов,мо

гутбытьразделенынатриосновныегруппы: 

1) одномоментныеряды; 

2) моментныеряды; 

3) интервальныеряды; 

4) рядысреднихилиотносительныхвеличин. 

 

16. Нормативнымправовымактомявляется: 

1) приговорсуда; 

2) телетайпограмма; 

3) КонституцияРФ; 

4) уставорганизации. 

 

17. Официальнаяправоваяинформация–это: 

1) совокупность нормативных правовых актов (НПА)

 вовсемихмногообразии; 

2) нормативныеактыобщегохарактера; 

3) информация,исходящаяотразличныхсубъектовправа,неимеющихвластныхполномочий,инап

равленнаянасоздание(изменение,прекращение)конкретныхправоотношений; 

4) информация,исходящаяотполномочныхгосударственныхорганов,имеющаяюридическоезнач

ениеинаправленнаянарегулированиеобщественныхотношений. 

 

18. Оперативностьпоступленияновойинформации(актуализации)вСПСзависитот: 

1) техническиххарактеристиккомпьютера; 

2) способа доступа кправовым базам и организации 

сервисногоинформационногообслуживания; 

3) количествапользователейсетивтекущиймоментвремени; 

4) наличияIP-адреса. 

 

19. ПоискдокументавСПСпоспециализированнымклассификаторам–этопоискдокумента: 

1) сиспользованиеммножестваразновидностейклассификаторов; 

2) пословамизтекста; 
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3) поотраслямправа; 

4) пономеру,видудокумента,принявшемуоргану,датепринятияит.д. 

 

20. Какаяизперечисленныхсистемотноситсяксправочнымправовымсистемам? 
1) 1С; 

2) Гарант; 

3) ГАС «Выборы»; 

4) АИПС «Марка». 

 

Тема 4. Информационно-вычислительные сети 

 

Вопросы для обсуждения: 

1. Понятие информационно-вычислительной сети.  

2. Классификация.  

3. Модель взаимодействия открытых систем.  

4. Организация работы сети.  

5. Локальные вычислительные сети.  

6. Операционные системы локальных вычислительных систем.  

7. Глобальная компьютерная сеть Интернет.  

8. Информационно-вычислительная сеть ОВД. 

 

Практические и ситуационные задания:  

 

1. Кдостоинствамкомпьютерногообщенияможноотнести: 

а)быстрый,точныйипрямойобменинформацией; 

б)снижениестоимостителефонныхразговоров; 

в)уменьшениеколичестваподземныхкабелей; 

г)простотаобработкибольшихмассивовинформации; 

д)Быстрыйдоступкинформации. 

 

2. Устройство,преобразующееэлектрическиесигналы взвуковые 

иобратно,называется: 
а)микропроцессором; 

б)модемом; 

в)языковымпроцессором; 

г)телефоном. 

 

3. Чтобы определить стоимость покупки, кассир магазинаиспользует: 
а)принтер;б)моде

м; 

в)сканер; 

г)плоттер. 

 

4. Чтобыввестиданныевкомпьютер,можноиспользовать: 
а)клавиатуру, 

б)джойстик, 

в)мышь; 

г)принтер. 

 

5. Влокальныхсетяхиспользуются: 
а)проводаикабели; 
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б)линиителефоннойсвязи; 

в)электронныелампы; 

г)кристалл. 

 

6. Гдеможноиспользоватькомпьютерныесети: 
а)дома, 

б)наавиалиниях; 

в)вшколе; 

г)всевышеперечисленное. 

 

7. Всемирнаяпаутина– этосистемав глобальнойсетиноситназвание: 
а)FTP; 

б)BBS; 

в)WWW; 

г)E-mаil. 

 

8. INTERNET-это: 
а)локальнаяинформационнаясистема; 

б)глобальнаяинформационнаясистема; 

в)базаданных; 

г)почтоваясистема. 

 

9. Чтоделаетневозможнымподключениекглобальнойсети: 
а)типкомпьютера; 

б)составпериферийныхустройств; 

в)отсутствиевинчестера; 

г)отсутствиетелефона. 

 

10. Устройство, имеющее экран и клавиатуру, но обычно 

неоснащенноесобственнымпроцессором,называется: 
а)дисплей; 

б)сервер; 

в)терминал; 

г)ничегоизвышеперечисленного. 

 

11. Электроннаяпочта– этосистемав глобальнойсетиноситназвание: 
а)FTP; 

б)BBS; 

в)WWW; 

г)E-mаil. 

 

Тема 5. Информационные технологии в правоохранительной деятельности 

 

Вопросы для обсуждения: 

1. Оперативно-справочные учеты. 

2. Оперативно-розыскные учеты.  

3. Криминалистические учеты.  

4. Автоматизированные информационные системы правоохранительных органов. 

5.  Информационные технологии следственной деятельности.  

6. Информационные технологии оперативно-розыскной деятельности. 

7.  Информационные технологии экспертной деятельности. 

8. Сущность судебного разбирательства.  
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Промежуточныйтест: 

 

Вариант1 
 

1. Укажитеэтапывсякойзаконченнойстатистическойработы: 
а)подготовительнаяработа; 

б)статистическоенаблюдение; 

в)сводкаигруппировкасобранногоматериала; 

г)обработкаианализсводныхстатистическихпоказателей. 

 

2. Правоваястатистикавключаетследующиеотрасли: 
а)статистикусоциальныхотклонений; 

б)уголовно-правовуюстатистику; 

в)гражданско-правовуюстатистику; 

г)административно-правовуюстатистику; 

д)моральнуюстатистику. 

 

3. Укажитесоставныеразделы 

уголовно-правовойстатистикивсоответствиисосновнымистадиямиуголовногопроцесса: 
а)статистикаоргановдознания; 

б)статистикапредварительногорасследования; 

в)статистикауголовногосудопроизводства; 

г)статистикаисполненияприговоров; 

д)статистикапрокурорскогонадзора. 

 

 

4. Непосредственный источник, первичная ячейка, от

 которойполучаютданныеоединицесовокупности,встатистикеназывается: 
а)объектомнаблюдения; 

б)единицейизмерения; 

в)единицейучета; 

г)единицейнаблюдения; 

д)единицейрегистрации. 

 

5. Укажитевиды статистическогонаблюденияв 

зависимостиотполнотыохватаединицсовокупности: 
а)сплошное; 

б)монографическое; 

в)несплошное; 

г)анкетное. 

 

6. Укажите,какиегруппировкиимеютсвоейцельювыделитьоднородныевкачественн

омотношениигруппы: 
а)комбинационные; 

б)аналитические; 

в)типологические; 

г)вариационные. 

7. Укажите,какназываютобщийпринцип,всилукоторогосовокупноедействиебольш

огочисласлучайныхфакторовприводиткрезультату,почтинезависящемуотслучая: 
а)законпереходаколичествавкачество; 
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б)законотрицанияотрицания; 

в)законбольшихчисел;г)законсред

нихвеличин. 

 

3.Неделимыйсоставнойэлементизучаемойсовокупности,признакикоторогорегистрир

уютсявпроцессестатистическогонаблюдения,-это: 
а)единицарегистрации; 

б)единицанаблюдения; 

в)единицасовокупности; 

г)единицаизмерения. 

 

9. Укажите,какназываетсяобследование,прикоторомрегистрацииподвергаетсятольк

очастьинтересующейисследователяпокакому-либопризнакусовокупностииполученныерез

ультатыслужатхарактеристикойвсейсовокупности: 
а)монографическое; 

б)выборочное; 

в)сплошное; 

г)аналитическое. 

 

10. Укажите,какойсрокхранятсявучетно-регистрационныхподразделенияхорганов

внутреннихделдокументыпервичногоучетапослесоставлениянаихосновестатистическойот

четности: 
а)постоянно; 

б)втечениеодногогода; 

в)втечениедвухлет. 

 

 

Вариант2 
 

1. Укажите,какназываютсязакономерности,которыеобнаруживаютсялишьпрису

ммированиибольшогочислаединичныхфактов: 
а)корреляционные; 

б)динамические; 

в)статистические. 

 

2. Получениестатистическогоматериалаобычнопроизводитсяследующимитремясп

особами: 
а)непосредственноенаблюдение; 

б)опрос; 

в)самотестирование; 

г)документальныйспособ. 

 

3. Укажитеобщиетребования,предъявляемыекданнымстатистическойотчетности: 
а)отчетныеданныедолжныбытьполнымиидостоверными; 

б)данныеотчетностидолжныбытьнесопоставимыпосвоимкачественнымпризнакам(програм

менаблюдения)иотрезкамвремени; 

в)отчетныеданныедолжныбытьточнымиисвоевременными; 

г)отчетныеданныедолжныбытьугодныруководству. 

 

4. Укажитепервыйэтапстатистическогоисследования: 
а)разработкапрограммынаблюдения; 

б)статистическоенаблюдение; 
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в)сводкаигруппировкасобранныхданных; 

г)пилотажноеобследование. 

 

5. Укажитематематическуюосновузаконабольшихчисел: 
а)теориястатистическихпоказателей; 

б)теориявероятностей; 

в)теорияотносительности. 

 

6. Укажитеосновныеразделыгражданско-правовойстатистикивсоответствиисоснов

нымистадиямигражданскогопроцесса: 
а)статистикаисковогопроизводства; 

б)статистикагражданскогосудопроизводства; 

в)статистикаисполнениясудебныхрешений. 

 

7. Укажите,наосновекакихдокументов(носителейинформации)осуществляетсяформир

ованиестатистическойотчетностиопреступности: 
а)статистическихкарточекпервичногоучета; 

б)документовоперативногоучета; 

в)заявленийгражданосовершенномвотношенииихпреступлении; 

г)обвинительныхзаключенийпоуголовнымделам. 

 

8. Укажитевиды статистическогонаблюденияв 

зависимостиотучетафактоввовремени: 
а)периодическое;  

б)единовременное;  

в) временное; 

г) текущее (постоянное). 

 

9. Определите вид относительных величин, 

характеризующихтемпыизменениякакого-либоявлениявовремени: 
а)обобщающийпоказатель; 

б)отношениястепениисравнения; 

в)отношения,характеризующиединамику; 

г)отношения,характеризующиеструктурусовокупности. 

 

10. Укажите,какназываетсяпереченьвопросов,накоторыевпроцессестатистическог

оисследованиядолжныбытьполученыответыоткаждойединицысовокупности: 
а)табуляторнаблюдения; 

б)классификаторнаблюдения; 

в)программанаблюдения; 

г)планнаблюдения. 

 

Вариант3 
 

1. Укажите, на какие категории подразделяются обобщающиепоказатели: 
а)вероятностные; 

б)абсолютныевеличины; 

в)относительныевеличины; 

г)средниевеличины. 
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2. Укажите атрибутивные группировочные признаки 

средиперечисленныхнижепоказателейправовойстатистики: 
а)срокирасследованияуголовныхдел; 

б)категориисовершенныхпреступлений; 

в)числоучастниковвсовершениипреступления; 

г)видымернаказаний. 

 

3. Определите вид  относительных величин, 

характеризующихудельныйвесотдельныхкатегорийпреступленийкихобщемуитогу: 
а)отношениевыполненияплана; 

б)отношениястепениисравнения; 

в)отношения,характеризующиеструктурусовокупности; 

г)отношениячастикцеломуилиотношенияинтенсивности. 

 

4. Укажите,какназываютсягруппировки,имеющиесвоейцелью(задачей)установлени

евзаимосвязимеждуизучаемымиявлениями: 
а) типологические;  

б) вариационные;  

в) аналитические; 

г) комбинационные. 

 

5. Назовитеспособвычисленияотносительныхвеличиндинамики,прикоторомпоказа

теликаждогопоследующегопериодасопоставляютсясосвоимипредшествующимипоказател

ями: 
а) ступенчатый;  

б) базисный; 

в) цепной; 

г) агрегатный. 

 

6. Взависимостиоторганизациисводкастатистическихданныхможетбыть: 
а) машинная;  

б) ручная; 

в) централизованная; 

г) децентрализованная. 

 

7. Укажите,какиегруппировкиимеютсвоейцельювыявлениеструктурысовокупност

и: 
а) комбинационные;  

б) аналитические; 

в) типологические;  

г) вариационные. 

 

8. Взависимостиотчислапризнаков,положенныхвосновугруппировок,последниепод

разделяютсяна: 
а) сложные (или комбинационные);  

б) простые; 

в) постоянные;  

г) дискретные. 
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9. Укажите,какназываетсяспособвычисленияотносительныхвеличиндинамики,при

которомзабазу(100%)принимаетсявсевремяоднавеличинаикнейпроцентируютсявсеостал

ьные: 
а) ступенчатый;  

б) агрегатный;  

в) базисный; 

г) цепной. 

 

10. Укажитеколичественныегруппировочныепризнакисредиперечисленныхнижеп

оказателейправовойстатистики: 
а)размерштрафа; 

б)срокилишениясвободы; 

в)формывинызарегистрированныхпреступлений; 

г)срокирассмотрениясудамиуголовныхдел. 

 

Вариант4 
 

1. Выберитепоказательвариациипризнака: 
а)средняяарифметическая; 

б)среднееквадратическоеотклонение; 

в)мода. 

 

2. Укажитевидыстатистическихтаблиц: 
а)описательныетаблицы; 

б)простыетаблицы; 

в)сложныеилигрупповыетаблицы. 

г)комбинационныетаблицы. 

 

 

3. Укажитевидыгруппировок: 
а) аналитические;  

б) типологические;  

в) вариационные; 

г) систематические. 

 

4. Укажитеэлементы,изкоторыхсостоитстатистическаятаблица: 
а)статистическоесказуемое; 

б)статистическоеподлежащее; 

в)статистическоеприлагательное; 

г)статистическийобраз. 

 

5. Величина,вычисляемаякакразностьмеждупоследующимиипредыдущимиабсолю

тнымивеличинамирядадинамики,называется: 
а)темпроста; 

б)абсолютныйприрост; 

в)темпприроста. 

 

6. Варианта,которойсоответствуетнаибольшаячастота,-это: 
а) коэффициент;  

б) мода; 

в) медиана;  
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г) индекс. 

 

7. Теориястатистикиразличаетследующиевидыгруппировочныхпризнаков: 
а) интервальные; 

б) количественные;  

в) атрибутивные; 

г) дискретные. 

 

8. Серединнаявариантаранжированногоряданазывается: 
а) мода; 

б) коэффициент;  

в) медиана; 

г) константа. 

 

9. Системаучетапреступленийосновываетсянаихрегистрации: 
а)помоментуутвержденияпрокуроромобвинительногозаключения; 

б)помоментувынесениясудомобвинительногоприговора; 

в)помоментувступленияобвинительногоприговоравзаконнуюсилу; 

г)помоментувозбужденияуголовногодела. 

 

10. Укажитеосновныеформыстатистическогонаблюдения: 
а) анкетный опрос;  

б) мониторинг; 

в) отчетность; 

г) специально организованное статистическое наблюдение. 

 

Тема 6. Справочные правовые системы 

 

Вопросы для обсуждения: 

1. История создания справочно-правовых систем.  

2. Тенденции развития справочно-правовых систем.  

3. Структура справочно-правовых систем.  

4. Сервисные и поисковые возможности юридических пакетов. 

 

Тестовое задание:  

 

1. ОсновнойэлементнойбазойЭВМтретьегопоколенияявляются: 

1) БИС; 

2) СБИС; 

3) интегральныемикросхемы; 

4) транзисторы. 

 

2. Устройствомвыводаявляется: 

1) клавиатура; 

2) стример; 

3) факсмодем; 

4) дискета. 

 

3. Какуюфункциювыполняютпериферийныеустройства? 

1) управлениеработойЭВМпозаданнойпрограмме; 
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2) хранениеинформации; 

3) вводивыдачаинформации; 

4) обработкаинформации. 

 

4. Какиепрограммынеотносятсякантивирусным? 

1) программы-фаги; 

2) программысканирования; 

3) программы-ревизоры; 

4) программы-детекторы. 

 

5. Сколькобайтв2Гбайтах? 
1) 2 х 230; 

2) 2 х 23; 

3) 2 х 220; 

4) 2 х 231. 

 

6. Электроннаяпочта(e-mail)позволяетпередавать: 

1) толькосообщения; 

2) толькофайлы; 

3) сообщенияиприложенныефайлы; 

4) видеоизображения. 

 

7. Гиперссылкинаweb-страницемогутобеспечитьпереход: 

1) тольковпределахданнойweb-страницы; 

2) тольконаweb-страницыданногосервера; 

3) налюбуюweb-страницуданногорегиона; 

4) налюбуюweb-страницулюбогосервераИнтернета. 

 

 

8. Задан адрес электронной почты в сети 

Internet:user_name@int.glasnet.ru.Каковоимявладельцаэлектронногоадреса? 

1) int.glasnet.ru; 

2) user_name; 

3) glasnet.ru; 

4) ru. 

 

9. ОЗУ–этопамять,вкоторойхранится: 

1) информация,присутствиекоторойпостояннонеобходимовкомпьютере; 

2) информация,независимооттого,работаетЭВМилинет; 

3) исполняемая в данный момент времени программа 

иданные,скоторымионанепосредственноработает; 

4) программы,предназначенныедляобеспечениядиалогапользователясЭВМ. 

 

10. Основнымикомпонентамиэкспертнойсистемыявляются: 

1) эксперт; 

2) экспертикомпьютер; 

3) эксперт,системныепрограммыикомпьютер; 

mailto:user_name@int.glasnet.ru
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4) модульприобретениязнаний,базазнаний,машиналогическоговывода,интерфейспользователяимо

дульотображенияиобъяснениярешения. 

 

11. Преступление считается учтенным с момента, когда: 

1) оновнесеновкарточкупервичногоучета; 

2) онозарегистрировановжурналеучетапреступлений; 

3) онопоставленонацентрализованныйучет; 

4) сведенияпереданывпрокуратуру. 

 

12. Выборочноенаблюдение–это: 

1) изучениеотдельныхчастейсовокупности; 

2) сплошноенаблюдениеосновногомассивасовокупности; 

3) не 

сплошноенаблюдение,прикоторомстатистическомуобследованиюподвергаютсяединицыизучаем

ойсовокупности,отобранныесубъективно; 

4) не сплошноенаблюдение,прикоторомстатистическомуобследованиюподвергаются единицы 

изучаемойсовокупности,отобранныепоспециальнойпрограмме. 

13. Чтопредполагаетгруппировкастатистическихданных? 

1) Расчленение показателей накачественно однородные группыпосущественнымпризнакам; 

2) Расчленение показателей наколичественно однородные группыпосущественнымпризнакам; 

3) объединениепоказателейпоколичественномупризнаку; 

4) расчетсреднихзначенийпогруппам. 

 

14. Определитевидотносительныхвеличин,характеризующихтемпыизменениякакого-ли

боявлениявовремени: 

1) обобщающийпоказатель; 

2) отношениястепениисравнения; 

3) отношения,характеризующиединамику; 

4) отношения,характеризующиеструктурусовокупности. 

 

15. Нахождениеуровнейзапределамиизучаемогоряда,т.е.продлениеряда 

наосновевыявленнойзакономерностиизмененияуровнейвизучаемыйпромежутоквремени–

это: 

1) лаг; 

2) тренд; 

3) экстраполяция; 

4) интерполяция. 

 

16. НаиболеепопулярнымисправочнымиправовымисистемамивРоссииявляются: 

1) 1С:Кодекс,1С:Гарант,1С:Эталон; 

2) КонсультантПлюс,ГАРАНТ,Кодекс; 

3) Право,ЗаконодательствоРоссии,Референт; 

4) ЮСИС,Эталон. 

 

17. Ненормативнаячастьофициальнойправовойинформации–это: 

1) правоприменительныеакты; 

2) ненормативныеактыобщегохарактера,актыофициальногохарактера,правоприменительныеак

ты; 
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3) ненормативныеактыобщегохарактера; 

4) актыофициальногохарактера. 

 

18. ВГАС«Выборы»реализуютсякомпьютерныетехнологии: 

1) учетаизбирателей,подведенияитоговголосования; 

2) учетаизбирателей,кандидатов 

вдепутаты,регистрацииизбирательныхобъединенийиблоков,планированияэтаповизбиратель

нойкампании,контролязапоступлениемирасходованиемсредствизбирательныхфондов,подве

денияитоговголосования; 

3) регистрацииизбирательныхобъединенийиблоков,подведенияитоговголосования; 

4) подведенияитоговголосования. 

 

19. ДополнительныесервисныевозможностивСПСпредставляютсобой(выберитенаиболее

полныйответ): 

1) экспортдокументоввтекстовыйредакторMSWord; 

2) наличиегипертекстовыхсвязеймеждудокументами,позволяющихнажатиемоднойклавишипер

еходитьизодногодокументавдругой; 

3) возможность ставить закладки втексте, что удобно при работесбольшимидокументами; 

4) возможностьсоздаватьсобственныепостоянныеподборкидокументов,ставитьзакладкивтекс

те,использоватьгипертекстовыесвязимеждудокументами,экспортироватьдокументывMSW

ordит.п. 

20. Для следователей ипрокуроров-криминалистов вАСИО 

«Прокуратура»разработанаавтоматизированнаясистема: 

1) «Компонентыэкспертизы»; 

2) «Предметы»; 

3) «Учреждения»; 

4) «Экспертизы». 

Тема 7. Правовые ресурсы Интернета 

Вопросы для устного опроса на семинарском занятии: 

1. Зарубежные правовые ресурсы. 

2. Российские правовые ресурсы. 

3. Правовые рассылки. 

4. Классификация правовых ресурсов.  

5. Поиск правовых ресурсов. 

 

Тестовое задание:  

 

1. ОсновнойэлементнойбазойЭВМчетвертогопоколенияявляются: 

1) полупроводники; 

2) электромеханическиесхемы; 

3) электровакуумныелампы; 

4) СБИС. 

 

2. Вирусможетпоявитьсявкомпьютере: 

1) приработекомпьютеравсети; 

2) прирешенииматематическойзадачи; 

3) приработесмакросами; 

4) самопроизвольно. 
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3. Ярлык–это: 

1) копияфайла,папкиилипрограммы; 

2) директория; 

3) графическоеизображениефайла,папкиилипрограммы; 

4) перемещенныйфайл,папкаилипрограмма. 

 

4. Какиефункциивыполняетоперационнаясистема? 

1) обеспечениеорганизацииихраненияфайлов; 

2) подключениеустройствввода/вывода; 

3) организация обмена данными между компьютером 

иразличнымипериферийнымиустройствами; 

4) организация диалога спользователем, управление аппаратуройиресурсамикомпьютера. 

 

5. Компьютер,подключенныйкИнтернету,обязательноимеет: 

1) IP-адрес; 

2) web-сервер; 

3) домашнююweb-страницу; 

4) доменноеимя. 

 

6. Mодем–этоустройство,предназначенноедля: 

1) выводаинформациинапечать; 

2) храненияинформации; 

3) обработкиинформациивданныймоментвремени; 

4) передачиинформациипотелефоннымканаламсвязи. 

 

7. Web-страница–это: 

1) документ,вкоторомхранитсяинформациясервера; 

2) документ,вкоторомхранитсявсяинформацияпосети; 

3) документ,вкоторомхранитсяинформацияпользователя; 

4) сводкаменюпрограммныхпродуктов. 

 

8. Какойизадресовсоответствуетдоменувторогоуровня? 

1) www.fizika.ru; 

2) interweb.spb.ru/present; 

3) www.junior.ru/nikolaeva; 

4) www.junior.ru/nikolaeva/word.htm. 

 

9. Средняявеличинавстатистикепредставляетсобой: 

1) обобщенную характеристику совокупности однородных

 явленийпонесколькимварьирующимпризнакам; 

2) обобщенную характеристику совокупности однородных

 явленийпокакому-либоодномуварьирующемупризнаку; 

3) обобщеннуюхарактеристикуодногоизпостоянныхпризнаков; 

4) величину,котораяделитизучаемуюсовокупностьпополам. 

 

10. Привыключениикомпьютеравсяинформациястирается: 

1) воперативнойпамяти; 

http://www.junior.ru/nikolaeva%3B
http://www.junior.ru/nikolaeva/word.htm
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2) нагибкомдиске; 

3) нажесткомдиске; 

4) наDVDдиске. 

 

11. Экспертнаясистема–это: 

1) специальносконструированныйкомпьютер; 

2) человеко-машинная система, помогающая эксперту

 впринятиисложногорешения; 

3) человеко-машиннаясистема,объединяющаявозможностикомпьютерасознаниямииопытомэкс

пертавнекоторойпредметнойобласти; 

4) совокупностьинформационных,техническихиорганизационныхсредств,предназначеннаядля

централизованногонакопленияииспользованияданных. 

 

12. Имеютлинаименованиеабсолютныевеличины? 

1) имеютнаименование«процент»; 

2) имеютразличныенаименования:числопреступлений,кг,метрит.п.; 

3) имеютнаименование«доля»; 

4) неимеют. 

 

13. Закономерностипреступностипроявляютсявформе: 

1) постоянныхзакономерностей; 

2) динамическихзакономерностей; 

3) статистическихзакономерностей; 

4) переменныхзакономерностей. 

 

 

14. Вструктуреправовойинформациивыделяютследующиегруппы: 

1) договоры,жалобы,заявления,порождающиеюридическиепоследствия; 

2) законы,указы,постановления,регулирующиеправовыеотношениявинформационнойсфере; 

3) нормативнаяиненормативнаяправоваяинформация; 

4) официальная инеофициальная правовая информация, 

информацияиндивидуально-правовогохарактера. 

 

15. Однимизнеобходимыхусловийдлявступлениявсилуфедеральногозаконаявляется: 

1) объявлениепорадиооегопринятии; 

2) объявлениепотелевидениюоегопринятии; 

3) опубликованиев«Парламентскойгазете»; 

4) постановлениеКонституционногосудаРФоеговступлениивсилу. 

 

16. ГосударственнымисправочнымиправовымисистемамивРоссииявляются: 

1) Эталон,Система; 

2) Право,ЗаконодательствоРоссии,Референт; 

3) КонсультантПлюс,ГАРАНТ,Кодекс; 

4) 1С:Кодекс,1С:Гарант,1С:Эталон. 

 

17. Среди основных поисковых исервисных возможностей

 СПСвыделяют(выберитеодинответ): 

1) поискпореквизитамдокумента,полнотекстовыйпоиск; 
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2) поискпореквизитамдокумента,полнотекстовыйпоиск,поискпоспециализированнымклассификато

рам,дополнительныесервисныевозможности; 

3) поиск поспециализированным классификаторам, дополнительныесервисныевозможности; 

4) полнотекстовый поиск, поиск 

поспециализированнымклассификаторам,дополнительныесервисныевозможности. 

 

18. Какойизметодовнеотноситсякметодамправовойстатистики? 

1) массовоестатистическоенаблюдение; 

2) сводкаигруппировкаданных; 

3) численныйанализ; 

4) количественныйанализ. 

 

19. Укажите конкретные объекты регистрации 

уголовно-правовойстатистики(нескольковариантов): 

1) преступления; 

2) лица,совершившиепреступления; 

3) наказания; 

4) аморальныеявления. 

 

20. Неофициальнаяправоваяинформация–это: 

1) совокупностьнеофициальныхнормативныхактов; 

2) материалыподготовки,обсужденияипринятиязаконовииныхНПА; 

3) материалыи сведенияозаконодательствеи практикеегоосуществления(применения), 

невлекущие правовых 

последствийиобеспечивающиеэффективнуюреализациюправовыхнорм; 

4) информация,исходящаяотразличныхсубъектовправа,неимеющихвластныхполномочий,и

направленнаянасоздание(изменение,прекращение)конкретныхправоотношений. 

 

Тема 8. Основы правового обеспечения информационной безопасности 

 

Вопросы для устного опроса на семинарском занятии: 

1. Законодательство Российской Федерации в области информационной безопасности и 

защиты информации.  

2. Понятие и виды защищаемой по законодательству Российской Федерации информации.  

3. Правовые аспекты защиты информации с использованием технических средств. 

 

Тестовое задание:  

 

1. 1Кбайтравен: 
1)1000бит; 

2)1000байт; 

3) 103байт; 

4) 2
10

байт. 

 

2. Web-страницыимеютформат(расширение): 

1) *.txt; 

2) *.htm; 

3) *.doc; 

4) *exe. 
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3. Домен–это: 

1) единицаизмеренияинформации; 

2) частьадреса,определяющаяадрескомпьютерапользователявсети; 

3) названиепрограммыдляосуществлениясвязимеждукомпьютерами; 

4) названиеустройства,осуществляющегосвязьмеждукомпьютерами. 

 

4. Заданадрес электроннойпочты всетиInternet: 

user_name@mtu-net.ru.Каковоимякомпьютера,накоторомхранитсяпочта? 

1) mtu-net.ru; 

2) ru; 

3) mtu-net; 

4) user_name. 

 

5. Оперативнаяпамятьслужитдля: 

1) обработкиинформации; 

2) храненияинформации,изменяющейсявходевыполненияпроцессоромоперацийпоееобработке

; 

3) запускапрограмм; 

4) тестированияузловкомпьютера. 

 

 

6. Компьютернымвирусомявляется: 

1) программапроверкиилечениядисков; 

2) любаяпрограмма,созданнаянаязыкахнизкогоуровня; 

3) программа,скопированнаясплохоотформатированнойдискеты; 

4) специальнаяпрограмманебольшогоразмера,котораяможетприписыватьсебякдругимпрограммам

иобладаетспособностью«размножаться». 

 

7. Устройствовыводапредназначенодля: 

1) обученияиигры; 

2) расчетовинакопленияинформации; 

3) программногоуправленияработойвычислительноймашины; 

4) передачиинформацииотмашинычеловеку. 

 

8. Бит–это: 

1) логическийэлемент; 

2) минимальнаяединицаинформации; 

3) константаязыкапрограммирования; 

4) элементалгоритма. 

 

9. Папка,вкоторуювременнопопадаютудалённыеобъекты,называется: 

1) корзина; 

2) оперативная; 

3) портфель; 

4) блокнот. 
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10. Вкачествегипертекстовыхссылокможноиспользовать: 

1) толькослово; 

2) толькокартинку; 

3) любоесловоилилюбуюкартинку; 

4) слово,группусловиликартинку,приподведениимышиккоторымеекурсорпринимаетформучел

овеческойруки. 

 

11. Организацией статистики нагосударственном уровне

 вРоссиизанимается: 

1) Росстат; 

2) прокуратура; 

3) Госдума; 

4) Госкомстат. 

 

12. Укажитевидыстатистическогонаблюдениявзависимостиотучетафактоввовремени: 

1) периодическое; 

2) единовременное; 

3) временное; 

4) текущее(постоянное). 

 

 

 

13. Укажите вид нормативного акта, регулирующего единый

 учетпреступлений: 

1) федеральныйзакон; 

2) межведомственныйприказ; 

3) ведомственнаяинструкция; 

4) постановлениеправительстваРФ. 

 

14. Типологическаягруппировка–это: 

1) расчленениеразнороднойизучаемойсовокупностинаотдельныекачественнооднородныесовокупн

остипосущественнымкачественнымпризнакам; 

2) расчленениеоднороднойизучаемойсовокупностинаотдельныекачественнооднородныесовоку

пностипосущественнымкачественнымпризнакам; 

3) сбортипичныходнородныхданных; 

4) объединениеотдельныхкачественнооднородныхсовокупностейпосущественнымкачественны

мпризнакам. 

 

15. Оперативность поступления новой информации

 (актуализации)вСПС–это: 

1) время,затрачиваемоепользователемнаполучениеправовойинформациипоканаламсвязи; 

2) выявлениевзаимосвязеймеждудокументами; 

3) процессвключениявнеёновыхдокументовиподдержанияужеимеющихсядокументов 

вконтрольномсостоянии всоответствиистекущимиизменениямизаконодательства; 

4) соответствиетекстуоригинала. 

 

16. ОсновнымназначениемГАС«Выборы»является: 
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1) обеспечениеполнойавтоматизациипроцессовподготовкиипроведениявыборовиреферендумо

ввРФ; 

2) подведениеитоговголосования; 

3) регистрацияизбирательныхобъединенийиблоков,подведениеитоговголосования; 

4) учетизбирателей,подведениеитоговголосования. 

 

17. Тенденция–это: 

1) основнаянаправленностьразвитияявления; 

2) величинаошибкиприизмеренииправовыхданных; 

3) величина,получаемаяприобобщениистатистическихданных; 

4) показательгруппировки. 

 

18. ПоддостоверностьюправовойинформациивСПСпонимается: 

1) еесоответствиетекстуоригинала; 

2) ееоперативностьпоступленияоткомпании-производителя; 

3) выявлениевзаимосвязеймеждудокументами; 

4) время, затрачиваемое пользователем наполучение

 правовойинформациипоканаламсвязи. 

 

19. ВсоставобщейкомпьютернойсетиГосударственнойДумывходят: 

1) электроннаясистема,автоматизированнаясистемадокументооборота; 

2) справочныйцентр,системакомпьютерногомониторинга,электроннаябазаНПА; 

3) программныеАРМыподразделений,клиент-серверы,файл-серверы; 

4) ЛВСструктурныхподразделений,индивидуальныецентрыдлядепутатовисотрудниковаппарат

а,коммуникационныйиинформационно-справочныйцентры. 

 

20. АИПС«Оружие»вОВДобеспечиваетавтоматизированныйучет: 

1) утраченного,похищенногоивыявленногонарезногоогнестрельногооружия; 

2) утраченногонарезногоогнестрельногооружия; 

3) преступленийсприменениемогнестрельногооружия; 

4) боевыхмашин,имеющихвооружение. 

 

Тема 9. Организационно-технические методы защиты информации в 

компьютерных системах 

 

Вопросы для устного опроса на семинарском занятии: 

 

1. Организационные методы защиты информации.  

2. Защита информации от потери и разрушения.  

3. Защита информации от несанкционированного доступа.  

4. Защита информации от компьютерных вирусов.  

5. Обеспечение защиты информации в компьютерных сетях.  

6. Организация защиты информации в автоматизированных информационных 

системах. 

 

Практические и ситуационные задания:  

 

 

1. Выражение5(A2+C3):3(2B2-3D3)вэлектроннойтаблицеимеетвид: 
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1)5(A2+C3)/(3(2B2-3D3)); 

2)5*(A2+C3)/3*(2*B2-3*D3); 

3)5*(A2+C3)/(3*(2*B2-3*D3)); 

4)5(A2+C3)/3(2B2-3D3). 

 

2. Вовремяисполненияпрограмманаходитсяв: 

1) чипсете; 

2) буфере; 

3) процессоре; 

4) оперативнойпамяти. 

 

3. Дляподключениякомпьютерактелефоннойсетииспользуется: 

1) монитор; 

2) плоттер; 

3) модем; 

4) сканер. 

 

4. Каковинформационныйобъемобычногосовременногожесткогодиска? 

1) 4,7Гбайт;2)1,44Мб; 

3) 500Гбайт; 

4) 800Мбайт. 

 

5. Информация индивидуально-правового характера,

 имеющаяюридическоезначение,–это: 

1) информация,исходящаяотполномочныхгосударственныхорганов,имеющаяюридическоезнач

ениеинаправленнаянарегулированиеобщественныхотношений; 

2) информация,исходящаяотразличныхсубъектовправа,неимеющихвластныхполномочий,и

направленнаянасоздание(изменение,прекращение)конкретныхправоотношений; 

3) нормативныеактыобщегохарактера; 

4) совокупность нормативных правовых актов (НПА)

 вовсемихмногообразии. 

 

6. Полныйпутькфайлу:c:\books\raskaz.txt.Каковоимяфайла? 

1) books\raskaz; 

2) books\raskaz.txt; 

3) txt; 

4) raskaz.txt. 

 

7. Отличительнымиособенностямикомпьютерноговирусаявляются: 

1) маленькийобъем;способностьксамостоятельномузапускуисозданиюпомехкорректнойработе

компьютера; 

2) значительныйобъемпрограммногокода; 

3) способность кповышению помехоустойчивости

 операционнойсистемы; 

4) необходимостьзапускасостороныпользователя. 

 

8. Комплексаппаратныхипрограммныхсредств,позволяющихкомпьютерамобмениватьсяда

нными–это: 
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1) магистраль; 

2) интерфейс; 

3) компьютернаясеть; 

4) адаптеры. 

 

9. Группакомпьютеров,связанныхканаламипередачиинформацииинаходящихсявпределахт

ерритории,ограниченнойнебольшимиразмерами:комнаты,здания,предприятия,называетс

я: 

1) электроннойпочтой; 

2) глобальнойкомпьютернойсетью; 

3) локальнойкомпьютернойсетью; 

4) региональнойкомпьютернойсетью. 

 

10. Какназываетсяобследование,прикоторомрегистрацииподвергаетсятолькочастьинтересую

щейисследователяпокакому-либопризнакусовокупностииполученныерезультатыслужатх

арактеристикойвсейсовокупности? 

1) монографическое; 

2) выборочное; 

3) сплошное; 

4) аналитическое. 

 

 

11. Теоретическимодем,передающийинформациюсоскоростью57600бит/с,можетпередать2стр

аницытекста(3600байт)втечение: 
1) 0,5 мин; 

2) 0,5 ч; 

3) 3 мин 26 с; 4) 0,5 с. 

 

12. Гипертекст–это: 

1) оченьбольшойтекст; 

2) текст,набранныйнакомпьютере; 

3) текст,вкоторомиспользуетсяшрифтбольшогоразмера; 

4) структурированныйтекст,вкотороммогутосуществлятьсяпереходыповыделеннымметкам. 

 

13. Наосновекакихматериаловзаполняютсядокументыединогоучетапреступлений? 

1) материаловкриминологическогоизученияпреступности; 

2) контент-анализаматериаловсредствмассовойинформации; 

3) материаловопросанаселенияоботношениикпреступности; 

4) материаловуголовногодела. 

 

14. Статистическаясводкапредшествует: 

1) качественномуанализу; 

2) статистическомунаблюдению; 

3) количественномуанализу; 

4) механизированномуанализу. 

 

15. Разбиениепреступленийпокатегориямтяжестипредставляетсобойгруппировку: 

1) аналитическую; 
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2) типологическую; 

3) вариационную; 

4) вторичную. 

 

16. АктыправительстваРФиздаютсяввиде: 

1) указовираспоряжений; 

2) распоряженийипостановлений; 

3) постановленийиприказов; 

4) приказовиуказов. 

 

17. Определите вид относительных величин,

 характеризующихудельныйвесотдельныхкатегорийпреступленийкихобщемуитогу: 

1) отношениевыполненияплана; 

2) отношениястепениисравнения; 

3) отношения,характеризующиеструктурусовокупности,илиотношенияраспределения; 

4) отношениячастикцелому,илиотношенияинтенсивности. 

 

 

18. Нормативнаячастьофициальнойправовойинформации–это: 

1) актыофициальногохарактера; 

2) ненормативныеактыобщегохарактера; 

3) правоприменительныеакты; 

4) совокупностьнормативныхправовыхактоввовсемихмногообразии,т.е.ядро. 

 

19. Российскийцентрправовойинформацииформирует: 

1) интегрированный банк нормативной правовой

 информации,поступающейоторгановгосударственнойвласти; 

2) справкипозапросампользователей; 

3) электронныебюллетени«СобраниезаконодательстваРФ»; 

4) эталонные банки нормативной правовой информации

 органовгосударственнойвласти. 

 

20. Какой следующий кодекс невходит всистему нормативныхправовыхактовРФ? 

1) БюджетныйкодексРФ; 

2) кодекскорпоративногоповедения; 

3) ЗемельныйкодексРФ; 

4) ГрадостроительныйкодексРФ. 

 

 

Тема 10. Защита интеллектуальной собственности в сети Интернет 

 

Вопросы для устного опроса на семинарском занятии: 

 

1. Проблемы правового регулирования в сети Интернет.  

2. Нарушения авторских прав в сети Интернет.  

3. Защита авторских прав в сети Интернет: пути решения проблем  

 

Тестовое задание:  
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1. Конфигурация(топология)локальнойкомпьютернойсети,вкоторойвсерабочиестанциисоедине

нынепосредственноссервером,называется: 

1) центральной; 

2) звезда; 

3) кольцо; 

4) дерево. 

 

2. Устройствомвводаявляется: 

1) сканер; 

2) принтер; 

3) дисплей; 

4) стример. 

 

3. Электроннаятаблица–это: 

1) системнаяпрограмма,управляющаяресурсамиПКприобработкетаблиц; 

2) устройствоПК,управляющееего ресурсамивпроцессеобработкиданныхвтабличнойформе; 

3) прикладнаяпрограммадляобработкикодовыхтаблиц; 

4) прикладная программа, предназначенная для

 обработкиструктурированныхввидетаблицыданных. 

 

4. Основоположником отечественной вычислительной

 техникиявляется: 

1) СергейАлексеевичЛебедев; 

2) НиколайИвановичЛобачевский; 

3) МихаилВасильевичЛомоносов; 

4) ПафнутийЛьвовичЧебышев. 

 

5. Какобнаруживаетвируспрограмма-ревизор? 

1) контролирует важные функции компьютера ипути

 возможногозаражения; 

2) отслеживаетизменениязагрузочныхсекторовдисков; 

3) приоткрытиифайлаподсчитываетконтрольныесуммыисравниваетихсданными,хранящимися

вбазеданных; 

4) периодическипроверяетвсеимеющиесянадискахфайлы. 

 

6. HTML(HyperTextMarkupLanguage)является: 

1) средствомпросмотраweb-страниц; 

2) трансляторомязыкапрограммирования; 

3) серверомИнтернета; 

4) средствомсозданияweb-страниц. 

 

7. Укажитепервыйэтапстатистическогоисследования: 

1) разработкапрограммыисследования; 

2) статистическоенаблюдение; 

3) сводкаигруппировкасобранныхданных; 

4) пилотажноеобследование. 
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8. Какзаписываетсядесятичноечисло2вдвоичнойсистемесчисления? 
1) 00; 

2) 10; 

3) 01; 

4) 11. 

 

9. Модем, передающий информацию соскоростью 28800бит/с, за1сможетпередать 

1) двестраницытекста(3600байт); 

2) рисунок(36Кбайт); 

3) аудиофайл(360Кбайт); 

4) видеофайл(3,6Мбайт). 

 

10. ЗаданадресэлектроннойпочтывсетиInternet:user_name@mtu-net.ru.Каковоимядоменаверх

негоуровня? 

1) mtu-net.ru; 

2) user_name; 

3) ru; 

4) user_name@mtu-net.ru. 

11. Винчестерпредназначендля: 

1) постоянногохраненияинформации,частоиспользуемойприработенакомпьютере; 

2) подключенияпериферийныхустройствкмагистрали; 

3) управленияработойЭВМпозаданнойпрограмме; 

4) храненияинформации,неиспользуемойпостояннонакомпьютере. 

 

12. Какая форма сводки преобладает всудах иправоохранительныхорганах? 

1) централизованная; 

2) децентрализованная; 

3) смешанная; 

4) машинная. 

 

13. Восновевариационнойгруппировкилежат: 

1) качественныепризнаки; 

2) количественныепризнаки; 

3) средниезначения; 

4) вероятностныепризнаки. 

 

14. Рядчисловыхзначенийопределенногостатистическогопоказателявпоследовательныемоме

нтыилипериодывремениназывается: 

1) рядомдинамики; 

2) ранжированием; 

3) строем; 

4) уравнением. 

 

15. Подиндексомвправовойстатистикепонимают: 

1) основнуюнаправленностьразвитияявления; 

2) частотупоявлениятогоилииногопоказателя; 

3) обобщающий показатель двух иболее совокупностей, 

состоящихизэлементов,неподдающихсясуммированию; 

mailto:user_name@mtu-net.ru
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4) разностьуровнейряда. 

 

16. ГражданскийкодексРФявляется: 

1) федеральнымзаконом; 

2) федеральнымконституционнымзаконом; 

3) подзаконнымактом; 

4) особойформойнормативногоправовогоакта,обладающейбольшейюридическойсилой,нежели

федеральныйзакон. 

 

17. Справочныеправовыесистемыпредставляютсобой: 

1) совокупностьпрограммныхитехническихсредств,осуществляющихпоисквбазахправовойин

формации; 

2) программныйкомплекс,включающийв 

себямассивправовойинформацииипрограммныеинструменты,позволяющиеспециалистураб

отатьсэтиммассивоминформации; 

3) программнуюплатформудляработысбазамиданныхизнаний; 

4) базызнанийипрограммныйинструментарий. 

18. ПоискпореквизитамдокументавСПС–этопоискдокумента: 

1) сиспользованиеммножестваразновидностейклассификаторов; 

2) пословамизтекста; 

3) пономеру,видудокумента,принявшемуоргану,датепринятияит.д.; 

4) поназванию. 

 

19. Неофициальнаяправоваяинформацияподразделяетсянаследующиегруппы: 

1) образцыделовыхбумаг,комментариизаконодательства; 

2) нормативнуюиненормативную; 

3) материалыподготовки,обсужденияипринятиязаконовииныхНПА,учета исистематизации 

законодательства, статистики поправовым 

вопросам;образцыделовыхбумаг;комментариизаконодательства;научные,научно-популярные,у

чебныеииныетрудыповопросамзаконодательства; 

4) материалыподготовки,обсужденияипринятиязаконовииныхНПА,научные,научно-популярн

ые,учебныеииныетрудыповопросамзаконодательства. 

 

20.    СПС«КонсультантПлюс»появиласьв: 

1)1985году; 

2)2000году; 

3)1998году; 

4)1992году. 

 

Показатели и критерии оценивания выполнения тестовых заданий  

 

Оценка выполнения тестовых заданий выставляется исходя из процентного соотношения 

правильных ответов приведенного в таблице (за 100% берется результат при всех правильных 

ответах): 

Шкала оценивания Критериальные показатели 
5 («отлично») 90% -100% 
4 («хорошо») 75%-89% 
3 («удовлетворительно») 60%-74% 
2 («неудовлетворительно») менее 59% 
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Критерии оценивания устного ответа на практических (семинарских) занятиях  

 

Критерии оценивания:  

– знание категорий и понятий учебной дисциплины, ее источников, содержания и этапов 

развития; 

– умение свободно оперировать правовыми терминами и понятиями; правильно 

определять нормативный правовой акт, подлежащий применению к соответствующим правовым 

отношениям; толковать правовые нормы, применяя различные способы и виды толкования; 

принимать правовые решения в соответствии с правовыми актами, регулирующими правовые 

отношения; 

– владение навыками соблюдения и применения гражданского законодательства, 

законодательства Российской Федерации, в том числе Конституции Российской Федерации, 

федеральных законов и законов субъектов РФ, а также общепризнанных принципов, норм 

гражданского права и международных договоров Российской Федерации; навыками реализации 

законодательства для регулирования конкретных отношений при осуществлении своей 

профессиональной деятельности. 

 

№ 

п/п 

Оценка Критерии оценивания 

1. «5»  

(отлично) 

1. Материал изложен полно, даны правильные определения 

основных понятий; 

2. Обнаружено понимание материала, студент обосновывает свои 

суждения, применяет знания на практике, приводит примеры не 

только из учебника, но и самостоятельно сформулированные; 

3. Материал изложен последовательно и грамотно с точки зрения 

норм литературного языка 

2. «4»  

(хорошо) 

Ответ удовлетворяет тем же требованиям, что и для отметки 5 

(«отлично»), но студент допускает 1-2 ошибки, которые способен 

исправить, и 1-2 недочета в последовательности и языковом 

оформлении излагаемого материала 

3. «3»  

(удовлетворительно) 

Студент обнаруживает знание и понимание основных 

положений данной темы, но: 

1. материал изложен неполно, допущены неточности в 

определении понятий или в формулировках правил; 

2. не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои 

суждения и приводить примеры; 

излагает  материал  непоследовательно  и  допускает  ошибки  в  

языковом оформлении ответа 

4. «2»  

(неудовлетворительно) 

Студент обнаруживает незнание большей части ответа 

соответствующего вопроса, допускает ошибки в формулировке 

определений и правил, искажающие их смысл, непоследовательно 

и неуверенно излагает материал 

 

Примерные практические задания на практических занятиях 

Практическоезанятие1 

1. Подготовить папку F:\Интернет для сохранения информации,найденнойвсети. 

2. В Браузере Internet Explorer подготовить папку в 

разделе«Избранное»,назвавеесвоейфамилией. 

3. ВыполнитьпоискинформациивИнтернет,используявводадресаURLвстрокеадреса.Спис

окадресовпредставленвтабл. 

http://www.rusnovosti.ru/ Русскаяслужбановостей 

http://www.rusnovosti.ru/
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http://katalog.iot.ru/ Образовательные ресурсы 

www.translate.ru Электронныйпереводчик текстов 

www.elibrary.ru Научнаяэлектроннаябиблиотека 

4. СоставитьадресрегиональногопоисковогосервераПольши,открытьеговInternetExplorer.

ПовторитьтожедляпоисковыхсерверовДании,Норвегии,Финляндии. 

5. ВвестиадресправительственногосайтаРоссии:http://www.gov.ruПродвигаясьпоменюсайта,

выполнитьпоискинформациидляответана 

вопросыпп.5.1–5.3.УстановитьзакладкинаWeb-страницы,накоторыхестьответынапоставленныево

просы. 

5.1. НайтибиографиюпрезидентаРоссии. 

5.2. УстановитьдатурожденияПрезидентаРФ,Премьер-министраРФ. 

5.3. НайтисайтадминистрацииВашегородногогорода,региона. 

6. Ответитьнавопросыивыполнитьзадания: 

6.1. СкольковсегобылопрезидентовСША? 

6.2. КогдародилсяпервыйпрезидентАмерики? 

6.3. КакиешедеврыукрашаюткабинетыБелогодома? 

6.4. Найтибиографиюпрезидента,номеркоторогосоответствуетдвумпоследнимцифрамВа

шейзачетнойкнижки. 

6.5. Установитьзакладкинастраницы,отвечающиенаэтивопросы. 

7. ОткрытьдокументWord,скопироватьвнегофотографиюуказанногопрезидентаифрагмент

биографии.СохранитьдокументвпапкеF:\ИнтернетподименемПрезидентСША№_.doc(где№–но

мерпрезидента). 

8. Работаспоисковымисистемами. 

8.1. Вызватьпоисковуюсистемуyandex.ru.Прочитатьинструкциюпоспособамформирован

иязапросов.Выяснить,какиелогическиеоперацииможноиспользоватьвзапросе. 

8.2. Найтиназваниядругихпоисковыхсистем.Определить,какиеизнихработаютнарусскомя

зыке,установитьзакладкинанесколькопоисковыхсистемивыполнитьпоискпоследующимтемам. 

8.3. НайтиинформациюобУИКП.Выполнитьпоиск,пользуясьразнымипоисковымисисте

мами(yandex.ru;google.ru). 

8.4. Найтисайтыскартамимира,России,Екатеринбурга.СохранитьадресавВашейпапке«Из

бранного». 

9. Используясозданныеранеезакладки,вернуться  к сайтуУИКП  

исохранитьпервуюстраницувпапкуИнтернет. 

10. НайтиэлектронныйпереводчиквИнтернет,установитьнанегозакладкуи 

познакомитьсясинструкциейпоегоиспользованию. 

11. НайтикартугородаСША,вкоторомродилсяпрезидент.Сохранитьеекакотдельныйрисун

ок. 

12. НайтинакартеЕкатеринбургакартурайонаВашегопроживания.Сохранитьрисунок. 

13. Предъявитьпреподавателюполученныйдокумент,прокомментироватьсоставсвоейпапки,п

родемонстрироватьсозданныезакладки. 

14. Послезащитыработыудалитьзакладкиисвоюпапку. 

 

Практическоезанятие2. 
ОзнакомлениесправовымиресурсамисетиИнтернет. 

Списокинформационныхресурсовдляознакомления. 

 

№ Содержание ресурса Адрес 

http://katalog.iot.ru/
http://www.translate.ru/
http://www.elibrary.ru/
http://www.gov.ru/
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 Политические ресурсы 

1 Органы государственнойвластиРоссийской 

Федерации.Информация о 

ПрезидентеРФ.Структурафедеральныхи региональных 

органов исполнительнойвласти. 

Сведения о ФедеральномСобранииРФ и 

судебнойвласти.Ссылки. 

http://www.gov.ru 

2 ПравительствоРоссийскойФедерации.Информация 

оработеПредседателяПравительстваРФ. 

Биографиичленов ПравительстваРФ.Перечень 

органовисполнительнойвласти(министерства,государстве

нныекомитеты идр.) и краткиесведения о них. 

http://www.government.ru 

3 Президент Российской Федерации– 

официальныйсайт.Информация о ПрезидентеРФ:статус и 

биография, речии 

выступления,рабочийграфик,сообщения 

пресс-службы.Структураадминистрации.Хроникадеятел

ьности. 

http://www.kremlin.ru 

4 «Российскаягазета» – издание 

ПравительстваРФ.Ежедневноегосударственное издание 

(официальныйпубликаторгосударственныхдокументов).О

бзор иматериалытекущегономера.Информация 

опроектахгазеты. 

http://www.rg.ru 

5 

. 

ГосударственнаяДума РФ.История и регламент 

Думы,информация о ее законодательнойдеятельности. 

Депутатскийкорпус.Парламентскаябиблиотека. 

http://www.duma.ru 

6 Центральнаяизбирательнаякомиссия http://www.cikrf.ru 

 Правовые ресурсы 

1 Конституционный суд РФ http://www.rfnet.ru 

2 Верховныйсуд РФ http://www.supcourt.ru 

3 Высшийарбитражныйсуд РФ http://www.arbitr.ru 

4 Правовой портал «ЮридическаяРоссия» http://law.edu.ru 

5 СПСКонсультантПлюс http://www.consultantplus.ru 

6 СПС Гарант http://www.garant.ru 

7 ЮСИС http://www.intralex.ru 

8 МВД РФ http://www.mvd.ru 

9 ГенеральнаяпрокуратураРФ http://www.genproc.gov.ru 

 

Практическоезанятие3. 
Вводиредактированиетекста.Работасфрагментами.Списки 

1. ЗапуститьредакторMSWord. 

2. СпомощьюпунктаменюВидустановитьрежимразметкистраниц. 

3. Установитьмасштаб100%,азатемпоширинестраницы. 

4. Вывести на экран панели инструментов Стандартная

 иФорматирование.Остальныепанелиубратьсэкрана. 

http://www.gov.ru/
http://www.government.ru/
http://www.kremlin.ru/
http://www.rg.ru/
http://www.duma.ru/
http://www.cikrf.ru/
http://www.rfnet.ru/
http://www.supcourt.ru/
http://www.arbitr.ru/
http://law.edu.ru/
http://www.consultantplus.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.intralex.ru/
http://www.mvd.ru/
http://www.genproc.gov.ru/
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5. СоздатьпапкуF:\Word 

6. ВпапкеF:\WordсоздатьпапкуДокументы. 

7. Набратьследующийтекст: 

 

Особенностиназначенияипроизводстваэкспертиз 
 

Входерасследованиянередкоследствиеполучаетвсвоераспоряжениеразличныеаудиоматер

иалы–записибеседконкретныхлицмеждусобойпоинтересующимследствиевопросам.Приисполь

зованииэтихматериаловвпроцессеидентификацииголосаконкретныхлицвозникаетнеобходимос

тьустановленияпараметровзвукозаписывающейаппаратуры;выясненияобстановки,вкоторойпро

изводиласьаудиозапись;установленияееподлинности.Ответынаэтивопросыможнополучитьспо

мощьюсудебно-фоноскопическойэкспертизы. 

8. Сохранить документ под именем Аудиоматериалы.doc в

 папкеF:\Word\Документы. 

9. Отформатироватьтекст: 

-заголовок–поцентру,полужирныйкурсив,размер16,цветкрасный; 

-остальнойтекст–поширине,шрифткурсивный,размер12. 

10. СохранитьдокументподтемжеименемвпапкеF:\Word\Документы. 

11. ОткрытьфайлE:\Word\Исследованиезаписи.doc. 

12. Отформатироватьтекст: 

-заголовок–поцентру,шрифтполужирный,размер14,цветкрасный; 

-остальной текст– по левомукраю,шрифткурсивный,размер12,нумерованныйсписок. 

13. СохранитьдокументподтемжеименемвпапкеF:\Word\Документы. 

14. ОткрытьфайлE:\Word\Исследованиефонограммы.doc. 

15. Отформатироватьтекст: 

-заголовок–поцентру,шрифтполужирный,размер14,цветкрасный; 

-остальной текст– по левомукраю,шрифткурсивный,размер12,маркированныйсписок. 

16. СохранитьдокументподтемжеименемвпапкеF:\Word\Документы. 

17. Создатьновыйдокументископироватьвнеготекстизфайлов: 

 Аудиоматериалы.doc,используяпанельинструментовСтандартная; 

 Исследованиезаписи.doc,используяпунктменюПравка; 

 Исследованиефонограммы.doc,используяконтекстноеменю. 

18. СохранитьсозданныйдокументподименемЭкспертиза.docвпапкеF:\Word\Документы. 

19. СоздатьпапкуF:\Word\Самостоятельнаяработа. 

20. Открыть файл E:\Word\Статьи.doc. Установить для

 документаальбомнуюориентациюстраниц. 

21. Тексткаждойстатьиразбить на две 

колонки.Заголовкистатейразместитьводнойколонкепоцентруивыделитьполужирнымшрифтом. 

22. Выровнятьколонкиповысоте. 

23. Найтивтекстефразу«полученыобъяснения»ивставитьдлянеесноску«Ст.109УПК»вниз

устраницы. 

24. Дляфразы«послепроведенияосмотраместапроисшествия»вставитьсноску«Ст.178УП

К». 

25. Дляфразы«ст.105УКРФ»вставитьсноску«ПриссылкахнаУКимеетсяввидуУголовныйк

одексРФ,принятыйв1996годуивступившийвдействиес1января1997года». 

26. СохранитьдокументподименемТекствдвеколонкисосносками.docвпапкеF:\Word\Са

мостоятельнаяработа. 

27. Используявозможностиавтоматизированнойобработкитекста,создатьмногоуровневы

йсписокследующеговида: 
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1. Системныйблок 

1.1. Системнаяшина 

1.1.1. Шинаадреса 

1.1.2. Шинаданных 

1.1.3. Шинауправления 

1.2. Материнскаяплата 

1.2.1. Центральныйпроцессор 

1.2.2. Основнаяпамять 

1.2.2.1. ОЗУ 

1.2.2.2. ПЗУ 

1.3. Внешниезапоминающиеустройства 

1.3.1. Накопителинамагнитныхдисках 

1.3.1.1. НЖМД 

1.3.1.2. НГМД 

1.3.2. Накопителинаоптическихдисках 

1.3.2.1. CDROM 

1.3.2.2. CDRW 

2. Устройстваввода-вывода 

2.1. Устройстваввода 

2.1.1. Клавиатура 

2.1.2. Манипуляторы 

2.1.2.1. Мышь 

2.1.2.2. Трекбол 

2.1.2.3. Джойстик 

2.1.3. Сканер 

2.1.4. Дигитайзер 

2.2. Устройствавывода 

2.2.1. Монитор 

2.2.2. Принтер 

2.2.3. Графопостроитель 

28. СохранитьдокументподименемМногоуровневыйсписок.docвпапкеF:\Word\Самостояте

льнаяработа. 

29. ЗавершитьработуMSWord. 

 

Практическоезанятие4. 
Форматированиеабзацев.Параметрыстраницы 

1. СкопироватьфайлE:\Word\Компьютерныепреступления.docвпапкуF:\Word\Документы. 

2. ОткрытьфайлF:\Word\Документы\Компьютерныепреступления.doc. 

3. УстановитьвменюВидрежимразметкистраниц.Длявсеготекстазадатьвыравниваниепош

ирине,шрифтArial,размер12. 

4. Установитьпараметрыстраниц:поля  – 

верхнееилевоепо2см,правоеинижнеепо1см;ориентация–книжная. 

5. Разбитьтекстдокументапостатьямнатриабзаца. 

6. Дляпервогоабзацаустановитьотступыслева3см,справа2см,первойстроки2см;межстроч

ныйинтервалодинарный;интервалпередабзацем12,послеабзаца6. 

7. Длявторогоабзацаустановитьотступыслева1см,справа0см,первойстроки2см;межстроч

ныйинтервалполуторный;интервалпередабзацем6,послеабзаца6. 
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8. Длятретьегоабзацаустановитьотступыслева0см,справа0см,первойстроки2см;межстроч

ныйинтервалодинарный;интервалпередабзацем6,послеабзаца0. 

9. Заголовкистатейоформитьотдельнымиабзацами.Установитьдлянихинтервалпередабза

цем6,послеабзаца0;межстрочныйинтервалодинарный.Выделитьполужирнымшрифтом. 

10. СохранитьдокументподтемжеименемвпапкеF:\Word\Документы. 

11. Создатьновыйдокумент,вкоторомнастраницеформатаА4разместитьтитульныйлистот

четапопрактикуму: 

12. Втитульномлистеуказатьномергруппы,фамилиюиинициалы,атакжефамилиюиинициа

лыпреподавателя. 

13. СохранитьдокументподименемТитульныйлист.docвпапкеF:\Word. 

14. ПреобразоватьтекстфайлаE:\Word\Кодекс_1.txtизформатаDOSвформатWord.Убратьл

ишниесимволыпереносастрокиипробелы. 

15. СохранитьфайлвпапкеF:\Word\СамостоятельнаяработаподименемКодекс_1.doc. 

16. ПреобразоватьтекстфайлаE:\Word\Кодекс_2.txtизформатаDOSвформатWord.Убратьл

ишниесимволыпереносастрокиипробелы. 

17. СохранитьфайлвпапкеF:\Word\СамостоятельнаяработаподименемКодекс_2.doc. 

18. ОбъединитьтекстыфайловКодекс_1.docиКодекс_2.doc. 

19. Выполнитьпроверкуправописания. 

20. СохранитьфайлвпапкеF:\Word\СамостоятельнаяработаподименемУголовныйкодекс.

doc. 

21. ЗавершитьработуMSWord. 

 

 

Практическоезанятие5. 
Созданиетаблиц 

1. ВредактореMSWordпостроитьтаблицуиввестивнееданныеоколичествепреступлений,за

регистрированныхвразныегоды: 

Виды преступлений 2020 г. 2021 г. 

Умышленные убийства 32 32 

Тяжкиетелесныеповреждения 68 62 

Кражи 1315 1368 

Грабежи 149 141 

Разбойные нападения 38 38 

2. Добавитьвтаблицувторойстолбецсданнымипо2019году: 

 

Умышленные убийства 29 

Тяжкиетелесныеповреждения 67 

Кражи 1577 

Грабежи 184 

Разбойные нападения 40 

3. Добавитьвтаблицупоследнююстрокусназванием«Всего»иданными2799,2633,2756соот

ветственноза2019,2020,2021годы. 

4. Добавитьвтаблицупоследнийстолбецсназванием«2022г.». 
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5. Добавитьвтаблицупервуюстроку.Ячейкиэтойстрокиобъединитьиввеститекстзаголовка:

«Количествозарегистрированныхпреступленийвцеломпостранев2019–2021годах(тыс.)». 

6. ПрименитьктаблицеавтоформатСетка1. 

7. Заголовоктаблицыразместитьпоцентру;оформитьполужирнымшрифтом,размер14;цвет

заливкисветло-серый.Текствячейкахвыровнятьпоцентру,оформитькурсивнымшрифтом,размер1

2.Вовторойипоследнейстрокетаблицыоставитьначертаниеобычное. 

8. СохранитьдокументподименемКоличествопреступлений.docвпапкеF:\Word\Документ

ы. 

9.ВфайлеF:\Word\Документы\Количествопреступлений.docнаосноведанныхтаблицыпо

строитьдиаграмму,отражающуюсоотношениечислапреступленийразличныхвидов,зарегистр

ированныхв2018,2019и2020годах.Диаграммадолжнаиметьназваниеилегенду. 

10. Оформитьввидетаблицыкалендарьнатекущиймесяцивнестивсоответствующиеяче

йкиинформациюопланируемыхделах.Например: 

 

 

 

Понедельник 

Январь 2021 года 

Вторник Среда Четверг Пятница Суббота Воскресенье 

 1 2 3 4 5 6 

7 8 9 

Мой день 

рождения 

10 11 12 13 

 

14 15 16 17 18 

Зачет 

поТГП 

19 20 

 

21 

Экзамен 

поинформатике 

22 23 24 25 26 27 

 

28 29 

Началокани

кул 

30 31    

 

 

11. СохранитькалендарьвпапкеF:\Word\СамостоятельнаяработаподименемКалендарь

.doc. 

12. Вновомдокументесоздатьследующуютаблицу.Параметрыоформления:выравнив

ание–по центру;шрифт–Arial,размер 14;  

цветшрифта–синий;цветзаливкипервойстроки–красный. 

Район Число происшествий за месяц В процентах 

отобщего количества 

Ленинский 123  

Железнодорожный 157  
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13. Всвободныеячейкитаблицывставитьформулыдлявычислениядолипроисшествий 

отихобщегоколичествапокаждомурайону. 

Результатыпредставитьвпроцентномформатесдвумязнакамипослезапятой. 

14. Сохранить файл в папке F:\Word\Самостоятельная работа

 подименемТаблица.doc. 

15. ЗавершитьработуMSWord. 

 

Практическоезанятие6. 
Использованиестилей.Вставкаоглавления 

1. ВредактореMSWordсоздатьновыйдокумент,содержащийпереченьзаголовковбудущегоот

чета.Заголовкипронумероватьвсоответствиисихуровнем: 

1. ВВЕДЕНИЕ 

2. ЗАДАНИЯ 

3. ТЕКСТОВЫЙРЕДАКТОРMSWORD 

4. ТАБЛИЧНЫЙПРОЦЕССОРMSEXCEL 

5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

5.1. Теоретическийвопрос 
5.2. ТекстовыйредакторMSWord 

5.3. ТабличныйпроцессорMSExcel 

6.СПИСОКЛИТЕРАТУРЫ 

2. Длязаголовковпервогоуровня(1-5,6)установитьстильЗаголовок1,длязаголовковвторого

уровня(5.1-5.3)–стильЗаголовок2. 

3. Отформатироватьстилизаголовков. 

4. СтильЗаголовок1: шрифтArial,размер16, 

полужирныйкурсив;выравниваниепоцентру;интервалперед6,после12;сновойстраницы. 

5. Стиль Заголовок 2: шрифт Arial, размер 14,

 полужирный;выравниваниепоцентру;интервалперед12,после12. 

6. СохранитьдокументподименемОтчет.docвглавнойпапкедискаF. 

7. ВначалодокументавставитьфайлТитульныйлист.doc,расположенныйвпапкеF:\Wor

d.ИспользуйтекомандуФайлизменюВставка. 

8. Установитьпараметрыстраниц:поля  – 

верхнееилевоепо2см,правоеинижнеепо1см;ориентация–книжная. 

9. Расставитьномерастраниц.Напервойстраниценомернеставить. 

10. Навторойстраницеотчетавставитьоглавлениедокументаспараметрами:вид–Формальн

ый;номерастраницпоправомукраю;заполнитель–многоточие.ВыполнитекомандуОглавлениеиук

азателиизменюВставка.НавкладкеОглавлениезадайтетребуемыепараметры. 

11. ПередоглавлениемвставитьзаголовокСОДЕРЖАНИЕ. 

12. В раздел ВВЕДЕНИЕ отчета скопировать текст из файла 

Введение.doc,расположенноговпапкеE:\Word. 

13. УстановитьдлятекставведениястильОсновнойтекст. 

14. ОтформатироватьстильОсновнойтекст:шрифтArial,размер12;выравниваниепоширине

;отступпервойстроки1см;межстрочныйинтервалполуторный. 

15. ВразделТЕКСТОВЫЙРЕДАКТОРMSWORDпоследовательноскопироватьтекстыизф

айловЭкспертиза.doc,Компьютерныепреступления.doc,Количествопреступлений.doc,котор

ыерасположенывпапкеF:\Word\Документы. 

16. Вподраздел«Теоретическийвопрос»разделаЗАКЛЮЧЕНИЕвставитьтекстответанате

оретическийвопрос:«Информационныетехнологии.Видыисвойстваинформации».Ответподгото

вить,используяфайлE:\Учебник.doc. 

17. УстановитьдлятекстастильОсновнойтекст. 
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18. Вподраздел«ТекстовыйредакторMSWord»разделаЗАКЛЮЧЕНИЕзаписатьосновны

еоперации,которыеиспользовалисьприоформленииотчета.УстановитьдлятекстастильОсновнойт

екст. 

19. ВразделСПИСОКЛИТЕРАТУРЫвставитьфайлБиблиография.doc 

изпапкиE:\Word.Оформитьтекстнумерованнымсписком. 

20. Обновитьномерастраницвоглавлении. 

21. Проверитьправописаниевовсемдокументе. 

22. Просмотретьдокументврежимепредварительногопросмотра. 

23. СохранитьфайлF:\Отчет.doc. 

24. ВконцеотчетадобавитьзаголовокпервогоуровняПРЕДМЕТНЫЙУКАЗАТЕЛЬ. 

25. Нижезаголовкасоздатьпредметныйуказатель,содержащий5–10ключевыхслов,которы

евыбратьизподраздела«Теоретическийвопрос»разделаЗАКЛЮЧЕНИЕ. 

26. ДлявсехсловизразделаПРЕДМЕТНЫЙУКАЗАТЕЛЬсоздатьгиперссылки,указывающ

иенасоответствующиеимабзацытекста. 

27. ЗавершитьработуMSWord. 

 

Практическоезанятие7. 
Начальноезнакомство.Таблицыивычисления 

1. ЗапуститьтабличныйпроцессорMSExcel. 

2. Найтинаэкранеследующиеэлементыинтерфейсапрограммы:заголовококна;строкаменю

;панельинструментов;строкаформул;рабочаяобластьлиста;маркерввода,маркерзаполнения;стро

касостояния. 

3. ПереименоватьпервыетрилистарабочейкнигисоответственновПервыйкурс,Второйкурс

иТретийкурс.Используйтеконтекстноеменюярлыковлистов. 

4. СоздатьдвановыхлистасименамиРейтингиИтого.Переместитьлистытак,чтобылистРейт

ингнаходилсяпередлистомПервыйкурс,алист 

ИтогопослелистаТретийкурс.ИспользуйтекомандыДобавитьиПереименоватьизконтекстного

менюярлыковлистов.Перемещениелистовосуществляетсяпутемперетаскиванияихярлыковмы

шью. 

5. УдалитьлистИтого.Используйтеконтекстноеменюярлыков. 

6. ЗаполнитьячейкилистаПервыйкурспоследующемуобразцу.Данныевводитьвсмежныест

олбцы,регулируяширинустолбцовмышью.Втаблицеоставить15пустыхстрокпослестрокисФИО. 

 

ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ 

Группа №  Дисциплина  

№ п/п ФИО № зачетки Оценка Подпись 

     

Итоги:     

 отлично    

 хорошо    

 удовлетворительно    

 неудовлетворительно    

 не явились    

Средний балл:     
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Ширинастолбцоврегулируетсяпутемперетаскиванияихграницвобластизаголовка.Кпервойст

рокетаблицы,содержащейсловаЭКЗАМЕНАЦИОННАЯВЕДОМОСТЬ,применитекомандуОбъед

инитьипоместитьвцентре,щелкнувпосоответствующейкнопкенапанелиинструментовФорматиро

вание. 

7. НалистеПервыйкурсзаполнитьстолбец«№п/п»номерамиот1до15,используявозможност

ипрограммыпоавтоматизациивводаданных.ПрименитекомандуЗаполнить\ПрогрессияизменюП

равкаилиприемперетаскиваниямышьюмаркеразаполнения. 

8.СкопироватьсозданнуютаблицуналистыВторойкурсиТретийкурс. 

9. НалистеПервыйкурсзаполнитьпустыеячейкитаблицысправаотполей«Группа№»и«Дисц

иплина»;встолбец«ФИО»ввести15фамилий 

студентовизвашейгруппы;столбец«Оценка»заполнитьтак,чтобывнемприсутствоваливсевариант

ыоценок:5,4,3,2иотметка«неявился». 

10. ПрименитьктаблицеавтоформатЦветной2безизмененияшириныивысотыячеек.Устано

витьпараметрышрифтадлязаголовкаишапки–Arial,размер14;дляостальныхячеек–TimesNewRom

an,размер12. 

11. Ознакомитьсясосправкой 

пофункциямСЧЁТЕСЛИиСРЗНАЧкатегорииСтатистические.Запустивмастерфункций,выберите

даннуюкатегориюинужнуюфункцию,затемнажмитекнопкусизображениемзнакавопроса,распол

оженнуювлевомнижнемуглуокнамастера. 

12. В ячейкитаблицы,расположенныесправаотячеек«отлично», 

«хорошо»,«удовлетворительно»,«неудовлетворительно»и«неявились»,поместитьформулыдляподсче

тачисластудентов,получившихсоответствующиеоценкиинеявившихся.ИспользуйтефункциюСЧЁТЕ

СЛИ. 

13. Вячейку,находящуюсясправаотячейки«Среднийбалл»,ввестиформулудлявычисления

среднейоценкипогруппе.ИспользуйтефункциюСРЗНАЧ. 

14. Поданным,полученнымвп.3,построитьнаотдельномлистекруговуюдиаграмму,отража

ющуювпроцентахсоотношениеколичествастудентов,получившихразличныеоценки,атакженеяв

ившихсянаэкзамен. 

15. Добавитьназваниедиаграммы:«Результатыэкзамена».Используйтеконтекстноеменюо

бластидиаграммы. 

16. Сохранитьрабочуюкнигуподтемжеименем. 

17. ТаблицусзаголовкомидиаграммускопироватьвразделТАБЛИЧНЫЙПРОЦЕССОРM

SEXCELдокументаF:\Отчет.doc. 

18. Изменитьразмерытаблицыидиаграммывотчететакимобразом,чтобыонипомещалисьна

страницецеликом,невыходязаграницыполей. 

19. СохранитьдокументF:\Отчет.doc. 

20. ОткрытьфайлE:\Excel\Происшествия.xls. 

21. ОзнакомитьсясосправкойпофункциямМАКСиМИНкатегорииСтатистические.Исполь

зуяэтифункциинайтимаксимальноеиминимальное 

числопреступленийпо 

даннымстолбцаA.ФункциюМАКСвставитьвячейкуD6,функциюМИН–вячейкуD7. 

22. ОзнакомитьсясосправкойпофункцииВПРкатегорииСсылкиимассивы.Спомощьюфунк

цииВПРнайтивремясуток,когдасовершалосьмаксимальноеиминимальноечислопреступлений.Ре

зультатыпоместитьвячейкиE6иE7соответственно. 

23. Построитьнаотдельномлистедиаграммутипаграфик,отражающуюзависимостьколичес

твапреступленийотвременисуток.Диаграммадолжнаиметьназвание«Распределениечислапресту

пленийповремени»иподписи:поосиX–«Время»,поосиY–«Числопреступлений». 

24. СохранитьрабочуюкнигувфайлеF:\Excel\Происшествия.xls. 

25. Скопироватьтаблицусрасчетами(блокячеекС5:Е7)идиаграммувразделТАБЛИЧНЫЙП

РОЦЕССОРMSEXCELдокументаF:\Отчет.doc. 
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26.Отрегулироватьразмерытаблицыидиаграммывотчете.Ктаблицедобавитьзаголовок«Данн

ыепопреступности». 

27.СохранитьдокументF:\Отчет.doc.28.Завершит

ьработуMSExcel. 

 

Практическоезанятие8. 
Вычисленияидиаграммы 

 

1. СоздатьпапкуF:\Excel\Самостоятельнаяработа. 

2. ВновойрабочейкнигеназватьпервыйлистДТП. 

3. Напервомлистесоздатьтаблицу: 

СводныйотчетпопараметруВидДТП 

пог.Воронежузапериодс01.01.20по01.01.21 
 

№ Наименование 2021 г. 2022 г. Прирост Темпроста 

1 Столкновение 359 427   

2 Опрокидывание 37 79   

3 Наезд на стоящееТС 61 64   

4 Наезд на препятствие 107 127   

5 Наезд на пешехода 1527 1563   

6 Наезд на велосипедиста 41 22   

7 Наезд на гуж.транспорт 1 0   

8 Иныепроисшествия 29 37   

9 Итого     

 

4. СохранитьрабочуюкнигувпапкеF:\Excel\СамостоятельнаяработаподименемТаблицы.xl

s. 

5. ПереименоватьвторойлистрабочейкнигивДем.прогнозООН. 

6. Навторомлистесоздатьтаблицу: 

 

ДемографическийпрогнозООНдляРоссиидо2025года. 

Численностьивозрастнойсоставнаселения 
 

Годы 2000 2005 2010 2015 2020 2025 

Численность 

населениявмлн. 

человек 

146,2 143,6 141,1 138,1 134,8 131,4 

Долядетей в возрастедо 

15 лет, % 

18 15,3 15,3 15,9 15,9 15,2 

Доляпожилых в возрасте60 

лети старше, % 

18,7 17,7 18,3 20,4 22,9 24,9 

 

7. ПереименоватьтретийлиствДинамикасамоубийств. 
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8. Натретьемлистесоздатьтаблицу: 

ДинамикасамоубийстввРоссиив90-егоды 
 

Годы 1990 1991 1992 1993 1994 1996 1997 

Число суицидов (тыс.человек) 

Вовсемнаселении  39,4 46,1  61,9 60,9  

В городскомнаселении 26,4  31,6 37,7  40,7 38,1 

В сельском населении 12,7 12,3  18,4 21,1  19,7 

Число суицидов на 100 тыс.человек 

Вовсемнаселении 26,4 26,5 31,0 38,1 42,1 41,4 39,4 

В городскомнаселении 24,1 24,7 28,9 34,9 37,9 37,7 35,4 

В сельском населении 32,8 31,7 36,9 47,2 53,7 51,4 50,3 

9. Сохранитьрабочуюкнигувтомжефайле. 

10. Вновойрабочейкнигесоздатьтаблицусзаголовком«Исходныеданныедляпостроенияси

нусоиды»,состоящуюиздвухстолбцов.Вячейкипервогостолбцаввестиарифметическуюпрогресси

юсначальнымзначением0,шагом0,5имаксимальнымзначением5,5.Ячейкивторогостолбцазаполн

итьзначениямифункцииY=sin(X),принявзаXпоследовательностьчиселизпервогостолбца. 

11. Натомжерабочемлисте по даннымтаблицыпостроитьдиаграмму 

сназванием«Графикфункцииsin(X)». 

12. Установитьцветлинииграфикакрасный,толщинулинии–двойную. 

13. СохранитьрабочуюкнигувпапкеF:\Excel\СамостоятельнаяработаподименемГрафики.x

ls. 

14. НаотдельномлистерабочейкнигиГрафики.xlsсоздатьтаблицудлярасчета20-тизначений

функцииназаданноминтервалеипостроитьдиаграммупоодномуизследующихвариантов. 

№ Функция Интервал Тип диаграммы 

x0 x1 

1 x sin (x)/ 2 3 10 график 

2 
e
x

/ x 
0,1 3 точечная 

3 
4x

2
+ 2/x 

0,1 4 графикс маркерами 

 

15. Сохранитьрабочуюкнигуподтемжеименем. 

16. ОткрытьфайлF:\Excel\Самостоятельнаяработа\Таблицы.xls. 

17. Наотдельномлистепостроить диаграммупо даннымтаблицы 

«ДемографическийпрогнозООНдляРоссии»,отражающуюпредполагаемоеизменениечисленности

населенияРоссиидо2025года. 

18. Добавитьлиниютрендалинейноготипа,прогнозирующуюизменениечисленностинасе

ленияРоссиинатришагавпередпоосивремени.Задатьпрерывистыйвидлиниитренда. 

19. Сохранитьрабочуюкнигуподтемжеименем. 

20. НалистеДем.прогнозООНподаннымтаблицыпостроитьдиаграммусдвумярядами,отр

ажающимипредполагаемыеизменениядолидетейидолипожилыхлицвнаселенииРоссиивпериодс

2000по2025годы. 

21. НалистеДТПвыполнитьрасчетывтаблице«СводныйотчетпопараметруВидДТП»,встав

иввпустыеячейкинеобходимыеформулы. 
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22. НалистеДТПпостроитьдиаграмму,отражающуюизменениечислаДТПкаждоговидазаго

д.Названиедиаграммы:«ДинамикаДТПзагод». 

23. Сохранитьрабочуюкнигуподтемжеименем. 

24. НалистеДинамикасамоубийстввыполнитьрасчетывтаблице,вставиввеепустыеячейки

необходимыеформулы. 

25. НалистеДинамикасамоубийствпостроитьдиаграммустремярядами,отражающимидин

амикусуицидовдлявсегонаселения,длягородскогонаселенияидлясельскогонаселениязапериодс1

990по1997годы.Названиедиаграммы:«Динамикасамоубийств». 

26. Сохранитьрабочуюкнигуподтемжеименем. 

27. ЗавершитьработуMSExcel. 

 

Практическоезанятие9. 
Табличныеданныевформесписка 

 

1. ОткрытьфайлE:\Excel\СведенияпоCKM.xls.Этотфайлсодержиттаблицу,состоящуюиз

множествазаписей(строк),каждаяизкоторыхвключаетданныепоодномууголовномуделу.Поля(ст

олбцы)таблицыимеютследующиезначения: 

-Код–номерзаписи; 

-ОВД–кодрайонарегистрации; 

-Годсовершения–годсовершенияпреступления; 

-№УД–регистрационныйномеруголовногодела; 

-Фамилия,Имя,Отчество,Датарождения–персональныеданные; 

-Статья,часть–номерквалификационнойстатьи,частиУК; 

-Место–кодместасовершенияпреступления; 

-Предмет–кодпредметапосягательства; 

-Способ–кодспособасовершенияпреступления; 

-Мотив–кодмотива; 

-Национальность–коднациональностипреступника; 

-Решение–кодрешения,приятогопоуголовномуделу; 

-Возраст–возрастосужденных(числополныхлет). 

2. Зафиксироватьстрокусназваниямиполей.Просмотретьзаписи,используявертикальнуюп

олосупрокрутки.ВыделитепервуюстрокуподназваниямиполейивыполнитекомандуЗакрепитьоб

ластиизменюОкно. 

3. ПросмотретьзаписитаблицыСКМспомощьюФормы.ИспользуйтекомандуФормаизмен

юДанные. 

4. Скрытьвсестолбцытаблицы,кроместолбцовСтатьяиВозраст.Выделитезаголовкистолбц

ов,которыетребуетсяскрыть,ивыполнитекомандуСтолбец\СрытьизменюФормат. 

5. ВыполнитьсортировкузаписейпополюСтатья,затемпополюВозраствпорядкеувеличени

яномеровстатейизначенийвозраста.ИспользуйтекомандуСортировкаизменюДанные. 

6. СгруппироватьданныетаблицыСКМпономерамстатейсрасчетомколичестваосужденных

покаждойстатье.ПромежуточныеитогирасположитьподданнымивстолбцеВозраст. 

7. ИспользуйтекомандуИтоги из менюДанные. 

Установитеследующиеопции.Прикаждомизменениив:Статья.Операция:Количествозначений.До

бавитьитогипо:Возраст.Итогиподданными. 

8. Втаблицеспромежуточнымиитогамивычислитьсреднийвозрастосужденныхпокаждойст

атье. 

9. Добавьтевтаблицувложенныеитогидлярасчетасреднеговозраста.Используйтекоманду

Данные\Итогииследующиеопции.Прикаждомизменениив:Статья.Операция:Среднее.Добавитьи

тогипо:Возраст.Текущиеитогинезаменять. 
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10. Просмотретьполученнуютаблицуприразличныхуровняхдетализациисписка.Использ

уйтесимволыструктуры–номерауровней,расположенныевлевойчастистрокисзаголовкамистолбц

ов. 

11. Натекущемлистенижеиправееспискасоздатьследующуютаблицу. 

 

Номерстатьи Количествоосужденных Среднийвозраст 

   

   

12. Заполнитьтаблицусоответствующимиданнымиизспискаспромежуточнымиивложенн

ымиитогами.Значениясреднеговозрастазаписатьсточностьюдодвухзнаковпослезапятой. 

13. ДобавитьврабочуюкнигулистсназваниемСреднийвозрастипереместитьнаэтотлисттаб

лицу,созданнуюпривыполнениип.9. 

14. СохранитьрабочуюкнигувфайлеF:\Excel\Список_1.xls. 

15. НалистеСКМудалитьпромежуточныеивложенныеитоги.ИспользуйтекомандуДанны

е\Итоги(кнопкаУбратьвсе). 

16. ОтобразитьвсестолбцытаблицыСКМ.Выделителюбуюстрокутаблицыивыполнитеком

андуФормат\Столбец\Отобразить. 

17. ДобавитьврабочуюкнигулистсназваниемАвтофильтр.Наэтомлистесоздатьтаблицу: 

Название поля Условие Число УД 

Статья номер статьи 272  

ОВД кодравен 2 или 6;  

Возраст преступника от20 до 25 лет включительно  

 

18. ВтаблицеСКМнайтиколичествозаписей,соответствующихкаждомуиззаданныхуслов

ий.ПолученныерезультатызаписатьвстолбецЧислоУДтаблицыАвтофильтр.Используйтекоманд

уФильтр\АвтофильтризменюДанные.Числозаписейотображаетсявстрокесостояния. 

19. ОтменитьдействиеавтофильтравтаблицеСКМ. 

20. ДобавитьврабочуюкнигулистсназваниемРасширенныйфильтр.Наэтомлистесоздатьта

блицу: 

 

Условие Число УД Среднийвозраст 

(148 и <22)или (166 и=30) или (278 и >20)   

(272) или (273) или (<17)   

 

21. ПотаблицеСКМнайтисуммарноеколичествозаписей,включающихуголовныедела,вкот

орыхвозрастосужденных:постатье148меньше22лет,постатье166равен30годам,постатье278боль

ше20лет.ПолученныйрезультатзаписатьвстолбецЧислоУДтаблицыРасширенныйфильтрнапрот

ивусловия(148и<22)или(166и=30)или(278и>20). 

22. ИспользуйтекомандуФильтр\РасширенныйфильтризменюДанные.Предварительнон

алистеСКМвведитетребуемыеусловия,разместивихпередисходнойтаблицей.Дляэтоговставьтеш

естьпустыхстрокпередтаблицейСКМизадайтеусловия,например,такимобразом: 

 

 A B 

1 Статья Возраст 
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2 148 <22 

3 166 =30 

4 278 >20 

23. ПоместитемаркервлюбуюячейкутаблицыСКМивыполнитекомандуРасширенныйфил

ьтр.Укажитедиапазонусловий:$A$1:$B$4.УстановитеопциюФильтроватьсписокнаместе.Числоз

аписейотображаетсявстрокесостояния. 

24. ПотаблицеСКМнайтисреднийвозрастосужденныхдлязаписей,выбранныхпривыполне

ниип.18.РезультатзаписатьвстолбецСреднийвозрасттаблицыРасширенныйфильтрнапротивусло

вия(148и<22)или(166и=30)или(278и>20). 

25. Прочитайте справку по функции ДСРЗНАЧ и используйте эту функцию для 

выполнения задания. Введите в ячейку А5 текст «Средний возраст»,     а     в     ячейку     С5     

формулу     вида     =ДСРЗНАЧ(A7:P484; ”Возраст”;A1:B4). Здесь A7:P484 – диапазон ячеек со 

списком; ”Возраст” – название поля; A1:B4 – диапазон условий. 

26. СохранитьрабочуюкнигувфайлеF:\Excel\Список_2.xls. 

27. ОтменитьдействиерасширенногофильтравтаблицеСКМ.ИспользуйтекомандуФильт

р\ОтобразитьвсеизменюДанные. 

28. ПотаблицеСКМнайтисуммарноеколичествозаписей,включающихуголовныеделапостатья

м272и273,атакжевседела,вкоторыхвозрастосужденныхменьше17лет.Полученныйрезультатзаписать

встолбецЧислоУДтаблицыРасширенныйфильтрнапротивусловия(272)или(273)или(<17). 

29. ИспользуйтекомандуРасширенныйфильтр,задавусловия,например,следующимобраз

ом: 

30.  

 A B 

1 Статья Возраст 

2 272  

3 273  

4  <17 

 

31. Результат,вычисленныйфункциейДСРЗНАЧпослеизмененияусловий,записатьвстолб

ецСреднийвозрасттаблицыРасширенныйфильтрнапротивстроки(272)или(273)или(<17). 

32. СохранитьрабочуюкнигувфайлеF:\Excel\Список_3.xls. 

33. СкопироватьтаблицысрабочихлистовСреднийвозраст,АвтофильтриРасширенныйфи

льтрвразделТАБЛИЧНЫЙПРОЦЕССОРMSEXCELдокументаF:\Отчет.doc.Отрегулироватьразм

ерытаблицвотчетеидобавитькнимзаголовки«Промежуточныеитоги»,«Использованиеавтофильт

ра»и«Использованиерасширенногофильтра»соответственно. 

34. ЗавершитьработуMSExcel. 

 

Практическоезанятие10. 
Анализданныхспомощьюсводнойтаблицы 

1. ОткрытьфайлE:\Excel\СведенияпоCKM.xls. 

2. ПоданнымтаблицыСКМсоздатьсводнуютаблицу,подсчитывающуюколичествоуголо

вныхделпополюСтатьядлякаждогозначенияполяОВД.Номерастатейрасположитьпострокам,код

ырайоноврегистрации–постолбцам.Таблицуразместитьнаотдельномлисте.Переименоватьэтотли

ствАнализ. 

3. ИспользуйтекомандуСводнаятаблицаизменюДанные.Натретьемшагемастерасводныхта

блицперетащитеполеСтатьявобластьСтрока,полеОВД–вобластьСтолбец,полеСтатья–вобластьД
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анные.ДваждыщелкнитепополювобластиданныхивоткрывшемсяокневыберитефункциюКоличе

ствозначений. 

4. СохранитьрабочуюкнигувфайлеF:\Excel\Анализ.xls. 

5. НалистеАнализдлякаждойстатьивычислитьсреднееколичествоуголовныхдел,приходящ

ихсянаодинрайон.Формулыввести  

вячейкиправеесводнойтаблицы.Результатыпредставитьсточностьюдодвухзнаковпослезапятой. 

6. Натомжелистенижесводнойтаблицыподготовитьмакетновойтаблицы,данные 

которойдолжныотражатьраспределение 

уголовныхделпостатьямдляКировскогорайонаисредниезначенияпогороду.Вновуютаблицувклю

читьстолбцысназваниями«Номерстатьи»,«НаименованиестатьиУК»,«ЧислоУД»,«Среднеепого

роду».Ввестизаголовок. 

 

 

 

Примероформления: 

КоличествозарегистрированныхуголовныхделвзависимостиотстатьиУКРФвКировско

мОВДг.Екатеринбурга 

Номерстатьи Наименованиестатьи УК Число УД Среднее погороду 

    

    

    

 

 

7. Заполнитьпервыйитретийстолбцыданнымиизсводнойтаблицыпорайонус кодом2. 

Встолбец«Среднеепогороду»записатьсредниезначениячислауголовныхделпорайонамдлясоотве

тствующихстатей. 

8. Строкитаблицыотсортироватьвубывающемпорядкеподаннымстолбца«ЧислоУД». 

9. ОткрытьрабочуюкнигуЕ:\Excel\Справочник.xlsиознакомитьсяссодержаниемеелистов. 

10. СкопироватьтаблицуслистаСтатьякнигиСправочник.xlsвсвободнуючастьлистаАнали

зкнигиАнализ.xls. 

11. Заполнитьстолбец«НаименованиестатьиУК»всоответствиисосправочником,использу

яфункциюВПР. 

Примерокончательноговидатаблицы: 

КоличествозарегистрированныхуголовныхделвзависимостиотстатьиУКРФвКомин

терновскомОВДг.Воронежа 

Номерстатьи Наименованиестатьи УК Число УД Среднее погороду 

158 Кража 59 43,72 

213 Хулиганство 27 33,68 

161 Грабеж 3 1,57 

 

12. Наотдельномлистепостроитьгистограмму,отражающуюсоотношениеколичествазаре

гистрированныхуголовныхделвКировскомрайонепоразличнымстатьямисреднихзначенийпогор

оду.Диаграммадолжнаиметьлегенду,название«СравнительныйанализпоКоминтерновскомурайо

ну»иподписи:поосиX–«Статья»,поосиY–«ЧислоУД». 

13. СохранитьрабочуюкнигувфайлеF:\Excel\Анализ.xls. 
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14. СкопироватьсводнуютаблицувразделТАБЛИЧНЫЙПРОЦЕССОРMSEXCELдокумент

аF:\Отчет.doc.Отрегулироватьразмерытаблицывотчетеидобавитькнейзаголовок«Своднаятаблиц

а». 

15. Скопироватьтаблицу«Количествозарегистрированныхуголовныхделвзависимостиотс

татьиУКРФвКировскомОВДг.Екатеринбурга»идиаграмму«СравнительныйанализпоКировском

урайону»вразделТАБЛИЧНЫЙПРОЦЕССОРMSEXCELдокументаF:\Отчет.doc.Отрегулировать

размерытаблицыидиаграммывотчете. 

16. ОткрытьфайлE:\Excel\СведенияпоCKM.xls. 

17. Наотдельномлистесоздатьсводнуютаблицу,вычисляющуюколичествозаписейпополя

мСтатьяиОВД.Построитьгистограмму,отражающуюсоотношениечислауголовныхделпорайонам

длястатьи166.ПереименоватьэтотлиствГистограмма. 

18. Наотдельномлистесоздатьсводнуютаблицу,вычисляющуюколичествозаписейпополя

мПредметиВозрастдляразличныхзначенийполяСтатья.ПереименоватьэтотлиствТаблица. 

19. Наотдельныхлистахпостроитьсводныетаблицы,вычисляющиеколичествозаписейдляк

аждогорайонарегистрациипополямМотив,Предмет,Место,Способ.Добавитьктаблицамсодержат

ельныезаголовки.ЛистыпереименоватьсоответственновМотив,Предмет,Место,Способ. 

20. ИспользуяданныефайлаЕ:\Excel\Справочник.xls,расшифроватьвтаблицахМотив,Пред

мет,Место,Способвсекодовыезначениявдополнительныхстолбцахистроках. 

21. НакаждомизлистовМотив,Предмет,Место,Способподаннымсводнойтаблицыпострои

тьлинейчатуюдиаграммусзаголовкомилегендой. 

22. СохранитьрабочуюкнигувпапкеF:\Excel\СамостоятельнаяработаподименемСводныет

аблицы.xls. 

23. ЗавершитьработуMSExcel. 

 

Справочныеправовыесистемы 

Практическоезанятие11. 
Интерфейссистемы«КонсультантПлюс».Методикапоискадокументов. 

Работасоспискомдокументовипапками 

 

ЗапуститьСПС«КонсультантПлюс»можно,используяярлыкнарабочемстоле.Послезапускав

ыберемраздел«Законодательство». 

ОзнакомимсясинтерфейсомСПС«КонсультантПлюс». 

строкаглавногоменю,каждыйпункткоторогопозволяетвыполнитьопределенныедействия.По

слещелчкамышьюполюбомуизпунктовглавногоменюпоявляетсядоступккомандам,которыеможн

овыполнитьвданномпункте.Главноеменюявляетсяконтекстно-зависимым.Этоозначает,чтовозмо

жностьвыполнениятойилиинойкомандызависитотконкретной 

ситуации.Названиякоманд(враскрытомпунктеменю),выполнениекоторыхвозможновданныймоме

нт,контрастны.Выборкомандывраскрытомпунктеменюосуществляетсящелчкоммышьюпоееназв

анию. 

РубрикиГлавногоменюодинаковывовсехчастяхсистемы,носодержаниеих(списоккоманд)из

меняетсявзависимостиоттого,работаетеливысКарточкойпоиска,спискомдокументовилитекстомд

окумента. 

Такжеэтиоперацииможновыполнитьспомощьюконтекстногоменю(вызываетсяправойклави

шеймышивконкретномместесистемы). 

Подстрокойглавногоменюрасположенопиктографическоеменю(панелькнопок).Онослуж

итдлябыстроговызовачастоиспользуемыхкоманд.Каждаякнопкавэтомменюсвязанасопределен

нойкомандой.Послеустановкикурсорамышинакнопкепиктографическогоменювозникаетподс

казка–краткоеописаниевыполняемогосеепомощьюдействия. 

Нижепиктографическогоменюрасположенывкладки,используемыевработесправовойинфор

мацией:Карточкапоиска,Быстрыйпоиск,Правовойнавигатор,Кодексы,Справочнаяинформация,О

бзоры,Словарьтерминов,Прессаикниги,Папки,Закладки,Историязапросов. 
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Длятогочтобыувидетьосновныедействия,доступныевконкретномместе программы, 

ивыбрать одно из них, можновоспользоваться локальнымменю.Оно вызываетсянажатиемправой 

кнопки мыши.Локальное меню, 

какиглавное,являетсяконтекстно-зависимымивключаетвсебянаиболеечастоиспользуемыевданно

йситуациидействия. 

Замечание.Большинстводействийприработессистемойможетбытьосуществленоодновремен

нонесколькимиспособами(сиспользованиемглавногоменю,пиктографическогоменю,локального

меню,нажатиемтехилииныхклавишнаклавиатуре). 

Важныминструментом,обеспечивающимбыстроеполучениеответовнавопросыпоиспользов

аниюсистем«КонсультантПлюс»,являетсявстроенная 

системапомощи.ДлявызовапомощидостаточнонажатьклавишуF1.Вызываемаяпослеэтогопомощь

являетсяконтекстно-зависимой,тоестьвсегдасоответствуетконкретнойситуации(например,выбра

нномупунктуменюилиактивномуокну). 

Работассистемой«КонсультантПлюс»делитсянатриэтапа: 

1) формированиезапросанапоискинтересующегопользователянаборадокументов; 

2) работасоспискомдокументов; 

3) работастекстомдокумента. 

Первыйэтапработысправовойинформациейзаключаетсявпоискенужныхдокументов.Дляэтогов

системах«КонсультантПлюс»предусмотренонесколькоспособов: 

поискпореквизитамдокументов,полнотекстовыйпоиск 

ипоискпоспециализированнымклассификаторам(например,поле«Тематика»Карточкипоискаивкладк

а«Правовойнавигатор»). 

1. Быстрыйпоиск–этонаиболеепростойиудобныйспособначатьпоисквсистеме. 

Быстрыйпоискпозволяетнайти: 

• конкретныйдокумент; 

• конкретныйфрагментдокумента; 

• документыпонезнакомомудляпользователявопросу(проблеме).Сформироватьзапрос  

спомощью  Быстрогопоискаможно  прямоиз 

Стартовогоокналибо,перейдявокноБыстрогопоиска,излюбогоместасистемыпокнопке,котораярас

положенавПанелибыстрогодоступа. 

В 

строкеБыстрогопоискаможнозадатьизвестнуюинформациюодокументеилинесколькослов(фразу),

описывающихпроблему. 

Например,чтобыбыстронайтистатью169НалоговогокодексаРФ,достаточнов 

строкуБыстрогопоискаввести:СТАТЬЯ169НалоговогокодексаРФ. 

СрединайденныхдокументовНалоговыйкодекссоссылкойнаискомуюстатьюбудетнаходитьс

явверхнейчастисписка. 

Такимобразом,дляпоисканужногофрагментадокументабылопроизведеноменьшедействий,чемп

рииспользованиидругихпоисковыхсредств. 

ВрезультатеработыБыстрогопоискаполучаетсяединыйсписокдокументов(безразбивкипоин

формационнымбанкам),вкоторомпредставленынормативныедокументы,судебныерешения,комм

ентарииит.п.,наиболееточноотвечающиеусловиямзапроса. 

2. Вкладка«Правовойнавигатор». 

Правовойнавигаторобеспечиваетточныйиэффективныйпоискдокументовприрешенииконкр

етнойпроблемы. 

ПереходкПравовомунавигаторуможетбытьосуществленизСтартовогоокнаиличерезкнопку,

котораярасположенанаПанелибыстрогодоступа. 

Правовойнавигаторпозволяетполучитьинформациюпоправовомувопросусиспользованием

перечнявозможныхситуаций. 
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Обращаяськдокументам,найденнымспомощьюПравовогонавигатора,пользовательпопадает

втечастинайденныхдокументов,вкоторыхприводитсяописаниерассматриваемойправовойпробле

мы. 

Правовойнавигаторявляетсяэлектронныманалогомалфавитно-предметногоуказателя.Онсод

ержитдесяткитысячактуальныхнаданныймоментключевыхпонятий,чтообеспечиваетдетальнуюк

лассификациюдокументов и точноеописаниеправовойпроблемы.Специалисты 

«КонсультантПлюс»при необходимостидобавляютновые и 

исключаютпотерявшиеправовоезначениеключевыепонятия. 

ПоискпоПравовомунавигаторунаиболееэффективенвслучаях,когдапользовательнезнает,ка

кправильноописатьсвоюпроблему,аможетназватьбуквально1–2слова. 

ВводяэтидвасловавПравовойнавигатор,пользовательполучаетподсказкуввидеотобранных

ключевыхпонятий,посмотревкоторые,можетвыбратьтеизних,которыенаиболееточноподходятке

госитуации. 

ТакжеПравовойнавигаторинтегрированвБыстрыйпоиск–этопозволяетиспользоватьдляреше

ниявозникшихпроблемодновременнодвасредствапоиска. 

ДляпоискадокументоввстрокеПравовогонавигатораследуетзадатьслова,отражающиесутьво

проса.ПослечеговлевомстолбцеПравовогонавигаторабудутотобранытолькотегруппы,которыесод

ержатпонятия,относящиесяксутивопроса. 

Приэтомвправомстолбцепонятия,напрямуюотносящиесяквведеннойвстрокепоискафразе,ра

сположенывверхнейчастисписка.Этипонятияпомечаютсяцветнойполосойсбоку.Далеепоспискур

асполагаютсяостальныепонятиявыбраннойслевагруппы. 

Слова, заданные в строке поиска, могут встречатьсякак в левомстолбце 

– онсодержитназваниягрупппонятий,такивправомстолбцеПравовогонавигатора–тамперечислены

ключевыепонятия,относящиесякгруппе. 

Еслизапросусоответствуетмногогрупппонятий,тоудобновоспользоватьсяалфавитнымуказа

телемслеваотколонкигрупппонятий. 

Нужныеключевыепонятияследуетпомечатьгалочками.Послетого,каквыбранонужноепонят

иеилинесколькопонятий,следуетсформироватьсписокдокументовспомощьюкнопкиF9.Вспискебу

дутсодержатьсядокументысразъяснениямипоправовойпроблеме.Привходевкаждыйдокументспи

скапроисходитпереходвконкретноеместотекстасразъяснением. 

Примечание:еслидокументцеликомсоответствуетправовойпроблемепозапросу,тооноткрыв

аетсявначалетекста. 

Например,еслитребуетсяизучитьпроблемунаследованияземельныхучастков,тодостаточнов

строкепоискаПравовогонавигаторанабратьвыражениеНАСЛЕДОВАНИЕЗЕМЕЛЬНЫХУЧАСТК

ОВивыбратьсоответствующеепонятиевгруппепонятий«Наследование». 

Поэтомузапросунайдутсяинормативныедокументы(такиекакГражданскийкодексРФиФедер

альныйзакон«Обоборотеземельсельскохозяйственногоназначения»),иконсультацииподанномуво

просу. 

Приэтом,входявкаждыйиздокументов,мыпопадаемвстатьи,посвященныенаследованиюземе

льныхучастков. 

Последние20запросовпоПравовомунавигаторусохраняютсявегоИсториипоиска–ввыпадаю

щемсписке,которыйвызываетсянажатиемнасимволвыпадающегоспискавстрокепоиска. 

3. Окно«Кодексы»,гдеввидессылокперечисленыназваниявсехкодексовРоссийскойФедер

ации,спомощьюэтихссылокможнобыстропереходитьктекстамдействующихредакцийинтересую

щихкодексов. 

Вокно«Кодексы»можноперейтисразуизСтартовогоокнапоссылке 

«Кодексы»либоизлюбойчастисистемыпокнопкеПанелибыстрогодоступа. 

4. ВозможносоставлениезапросапутемзаполненияКарточкипоиска,гдеосуществляетсяпо

искпореквизитамдокумента.Привходевсистему,послеоткрытияраздела«Законодательство»,Карт

очкапоискапоявляетсявокнеавтоматическилибоактивируетсяпутемвыбораопции«Карточкапоис

ка(повсемразделам)». 
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Послеформированиязапросаиосуществленияпоискаотобранныхдокументовмыпопадаемвок

но,гдепредставленсписокэтихдокументов. 

Находясьвокнесосписком,можнополучитьобщеепредставлениеокаждомдокументеизсписка

:ореквизитахиназваниидокумента,егостатусе,объеме.Этопозволяетпровестидополнительнуюсорт

ировкудокументов,чтобызатемприступитьнепосредственнокизучениютекстовэтихдокументов.Ра

ссмотримнапримеревозможностиполучениясоответствующейинформации.Вседокументывсписк

еможносортироватьподатепринятияилиподатеизменения.Дляэтогосуществуетполевправомверхн

емуглусписка. 

Практическиезадания 
 

1. НайтиПостановлениеПравительстваРФ«Офункционированииединойгосударственной

автоматизированнойинформационнойсистемыучетаобъемапроизводстваиоборотаэтиловогоспи

рта,алкогольнойиспиртосодержащейпродукции». 

2. НайтиПоложениеопорядкеведениягосударственногореестрасаморегулируемыхоргани

зацийаудиторов,утвержденноеПриказомМинфинаРФот30.04.2019№41н. 

3. Найтидокументы,касающиесясредствматеринскогокапитала,подписанныев 2008 

году(использоватьполя«Названиедокумента»и «Дата»). 

4. НайтиКодексы,втекстекоторыхупоминаетсяналоговаядекларация,подаваемаяфизическ

имилицами. 

5. Найтидействующиедокументы,касающиесяЕГЭ. 

6. Найтидокументы,вкоторыхговоритсяомедицинскихполисах. 

7. Найтидокументы,принятыевчетвертомквартале2019г.инеутратившиесилукнастоящем

увремени,вкоторыхговоритсяостраховыхвзносах(использоватьполя«Поискпостатусу»,«Датапр

инятия»,«Текстдокумента»). 

8. НайтидействующуюредакциюФедеральногозаконаот22.08.1996№125-ФЗ«Овысшемип

ослевузовскомпрофессиональномобразовании»(провестипоискнесколькимиспособами: 

1) поискпостатусуиподатепринятия; 

2) поискнотематикеиповидудокумента; 

3) поискпонесколькимсловамвназваниииповидудокумента; 

4) поискпотекстуиномерудокумента). 

9. НайтидействующуюредакциюТаможенногокодексаРоссийскойФедерации(использова

тьполя«Поискпостатусу»и«Названиедокумента»илиполя«Поискпостатусу»и«Виддокумента»). 

10. Найтидокументы,неутратившиесилукнастоящемувремени,вкоторыхговоритсяоприоб

ретенииакцийилиоприобретенииоблигаций(использоватьрасширенныйпоискпотекстудокумент

а). 

11. НайтиУказыПрезидентаРФ,принятыевпервомквартале2020г. 

12. Найтивподсистеме«Судебнаяпрактика»ПостановленияПленумаВысшегоАрбитражн

огоСудаРФза2021г. 

 

Практическоезанятие 12 
Использованиепапок.Работастекстомдокумента 

 

Теоретическаячасть 
Приработесдокументаминабумажныхносителяхвремяотвременивозникаетнеобходимостьсозда

тьопределенныеподборкидокументов(например,тематическую)дляпостояннойработыилидляоблегче

нияпоисканужногодокумента.Втакихслучаяхдокументысортируютсяпоопределеннымпапкам,папки

надписываютсявсоответствииссодержаниемдокументовивопределенномпорядкеразмещаютсявшкаф

у.Вдальнейшеммылегконайдемсоответствующиедокументы,есливозьмемтуилиинуюпапку. 

Аналогомтакихпапоквсистемах«КонсультантПлюс»служатэлектронныепапки,которыесозд

аетидаетимназваниесампользователь. 
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Всепапкисохраняютсяпослевыходаизсистемы.Наполнятьпапкудокументамиможнопостепе

нно,померепоискадокументов,втомчислеизанесколькосеансовработы.Ненужныедокументыизпа

покможноудалить,такжеможноудалитьипапкуцеликом.Папкиможнообъединять,пересекатьивыч

итать.Создаватьпапкиможнововкладке«Папки»,атакже,находясьвспискедокументовилинепосред

ственновтекстедокумента.Документможетбытьзанесенвпапкукакнепосредственноизеготекста,та

киизсписка(сиспользованиемкнопкипанеликнопокиликомандылокальногоменю). 

Папкииспользуютсядлядлительногоиудобногохраненияподборокдокументов,атакжедляфо

рмированиясложныхпоисковыхзапросов. 

Пример.Проиллюстрируемвозможностиработыспапкамидокументов. 

1. Создадимпапки«Информационнаябезопасность»и«Защитаинформации». 

2. Найдемизанесемвпервуюпапкудокументы,принятыевпервомквартале2020г.исодержащиев

текстесловосочетание«информационнаябезопасность».Вовторуюпапкузанесемдокументы,принятыет

акжевпервомквартале2020г.исодержащиевтекстесловосочетание«защитаинформации». 

3. Откроем закладку «Папки». Клавишей Insert отметим папки 

«Информационнаябезопасность»и«Защитаинформации».Справапоявитсяинформациядлявыбора

логическойоперации(рис.17). 

4. ВыберемПересечьинажмемкнопку«Построитьсписокдокументов».Врезультатеоткроетс

ясписокдокументов,присутствующиходновременновобеихпапках. 

Спомощьюполя«Папкидокументов»можноосуществлятьсложныепоисковыезапросы,котор

ыеневозможноосуществитьсиспользованиемдругихполей. 

Пример.Составимсписокдокументовпофедеральнымналогам,принятыхв2020г.иутративших

силувнастоящеевремя,атакжепринятыхв2021г.инеутратившихсилунанастоящиймомент. 

1. ОчистимКарточкупоиска.Войдемвполе«Тематика»ивстрокепоисканаберемпоисковоевыраж

ениеФЕДЕРАЛНАЛОГ,и  нажмемкнопку 

«Построитьсписок».Рубрикаторраскроется,икурсорукажетрубрикуФЕДЕРАЛЬНЫЕНАЛОГИИСБОР

Ы.ЗанесемэтурубрикувКарточкуреквизитов. 

2. Вполе«Поискпостатусу»выберемусловиеУТРАТИЛСИЛУ. 

3. Вполе«Дата»укажемдиапазон«С01.01.2020по31.12.2021». 

4. Нажмемкнопку«Построитьсписокдокументов»иполучимсписокдокументовпофедераль

нымналогамисборам,принятыхв2020г.иутратившихсилукнастоящемувремени. 

5. Создадимпапку«Недействующиеналоги2019года»изанесемвнеенайденныедокументы. 

6. Вернемся вКарточкупоиска (не очищаяее).Очистимполе«Поиск 

постатусу».ВойдемвсловарьэтогополяивыберемусловиеВСЕАКТЫ,КРОМЕУТРАТИВШИХСИ

ЛУИНЕВСТУПИВШИХВСИЛУ.ЗанесемэтоусловиевКарточкупоиска. 

7. Установимтеперькурсорнаполе«Дата»Карточкипоиска,очистимэтополе,азатемзададим

диапазонс01.01.2021по31.12.2021. 

8. НажмемкнопкуF9иполучимсписокдокументовпофедеральнымналогамисборам,принятых

в2021г.инеутратившихсилунанастоящиймомент. 

9. Создадимпапку«Действующиеналоги2021года»изанесемвнеенайденныедокументы. 

10. ВернемсявКарточкуреквизитовиочистимее. 

11. Войдемвполе«Папкидокументов»иотметимклавишейInsertназванияпапок«НЕДЕЙСТ

ВУЮЩИЕНАЛОГИ2019ГОДА»и «ДЕЙСТВУЮЩИЕНАЛОГИ2020 

ГОДА».ВыберемлогическоеусловиеИЛИинажмемкнопку«Построитьсписок». 

12. В Карточке поиска окажется заполненным единственное поле 

«Папкидокументов».НажавкнопкуF9,мыосуществимтребуемыйзапрос. 

Ещеразотметим,чтобезиспользованияполя«Папкидокументов»такойзапроснемогбытьсфор

мирован. 

Кромепапокпользователя,в окне«Папки»присутствуютпапки 

«Документынаконтроле»и «Последниеизмененияв документахнаконтроле». 
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Функция«Документынаконтроле»обеспечиваетавтоматическуюпроверкуизмененийвважны

хдляпользователядокументах.Поставитьна контрольможнодокументы 

изразделов«Законодательство»и 

«Законопроекты»,таккакименновнихпроисходятпостоянныеизменения.Операциюможновыполн

ить,находясьлибовтекстедокумента,либовспискедокументов. 

Даннаяоперацияможетбытьосуществленаспомощьюкнопкипиктографическогоменю;пункт

а«Документ/Наконтроль:поставить/снять»главногоменювокнахсоспискомдокументовистекстом

документа;пункта«Наконтроль:поставить/снять»контекстногоменю(вызываетсящелчкомпотекст

управойклавишеймыши);клавишейF3. 

Привыполненииданнойоперациидокументавтоматическизаноситсявспециальнуюпапку«До

кументынаконтроле»,авназваниидокументавспискепоявляетсяпометка«Наконтроле». 

Проверкадокументовнаконтролеосуществляетсяавтоматическипослекаждогопополненияси

стемыприпервомзапуске.Есливкаких-тодокументах,поставленныхнаконтроль,произошлиизмене

ния,топрипервомзапускесистемыпоследанногособытияпоявитсясообщение. 

Можнозанестиизменившиесядокументывпапку«Последниеизменениявдокументахнаконтр

оле»либозаменитьимиужележащиевуказаннойпапкедокументы,атакжепросмотретьэтупапку. 

Программнаяоболочкапозволяетзапоминать100 

заполненныхКарточекреквизитов(запросов)приусловии,чтопоэтимзапросамреальнобылосущест

вленпоискисформировансписокдокументов.Длявызоваокнасисториейзапросовнужновыбратьвкл

адку«История».ВверхнейчастипоявившегосяокнасИсториейзапросовнаходитсясписоксохраненн

ыхзапросов(время,когдаонибылисделаны,ичислонайденныхдокументов).Внижнейчастиокнавид

ныреквизитытогопоисковогозапроса,накоторомустановленкурсорвверхнейчастиокна. 

Запросыможноименовать,уточнять,удалятьизИсториизапросов,использоватьповторно. 

Практическиезадания 
 

13. Сформироватьсписоккодексовизанестиэтотсписоквпапкусименем«Кодексы». 

14. Сформироватьсписокдокументов,содержащийпостановленияПравительстваРФза202

0и2022гг. 

15. НайтиПостановлениеПравительстваРФ«ОбутвержденииуставаФедеральногофондаобяза

тельногомедицинскогострахования»изанестиеговпапку«ОМС».ЗатемнайтидокументыФедеральног

офондаобязательногомедицинскогострахованияитожезанестиихвпапку«ОМС».Открытьпапку«ОМ

С»и 

удалитьизнегодокументыФедеральногофондаобязательногомедицинскогострахования,утратившиес

илукнастоящемувремени. 

16. Составитьсписокдокументов,содержащихсловоЛИЗИНГ,изанестиэтидокументывпап

кусназванием«Лизинг».ЗатемнайтидействующуюредакциюЗакона«Оналогенаприбыльпредпри

ятийиорганизаций»итожезанестиэтотдокументвпапку«Лизинг». 

17. Сформироватьсписокдействующихдокументов,относящихсяпотематикек 

государственнойпошлинеисохранитьего в папку«Государственнаяпошлина». 

18. Составитьсписокдокументов,втекстахкотороговстречаетсясловоАВТОВАЗ,приэтомд

анноесловоотсуствуетвназваниидокумента. 

19. Сформировать списокдокументов, поступивших в 

информационныйбанкспоследнимпополнением,изанестиэтотсписоквпапкусименем «Новая». 

 

 

 

Практическоезанятие 13 
Работастекстомдокумента.Поискфрагментатекста.Созданиезакладок.Сохранениевфайл.

Экспортдокументоввтекстовыйредактор. 

Печатьдокументов. 
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Рассмотримнапримере,какуюинформацию,связаннуюсизучаемымдокументом,можнополуч

итьизсистемыикакэтуинформациюможноиспользовать. 

Пример. 

1. НайдемдействующийУголовныйКодексРФ.Этоможносделатьлибоспомощьюкарточки

поиска,либоспомощьювкладки«Кодексы». 

2. Откроемтекстдокумента,дваждыщелкнувмышьюпоегоназванию.Рассмотриминтерфейс

открытогоокна. 

Вправойчастиокнастекстомдокументаимеетсярядвкладок.Убольшинствадокументовимеетс

явкладка«Оглавление»,котораяпомогаетбыстропереходитькнужнымразделамдокумента. 

Оглавлениеявляетсяиерархическим(еслиэтосоответствуетвнутреннейструктуредокумента)

свозможностьюразворачивать/сворачиватьоглавлениеотдельныхразделовиглавдокумента. 

Наличиеуконкретногоразделаподразделовотмеченосимволомслеваотназванияраздела. 

Разделыоглавлениямогутиметьнесколькоуровнейвложенности. 

Вверхнейчастиоглавлениянаходятсяэлементыуправления,спомощьюкоторыхможно«развер

нуть»и«свернуть»всерубрикиоглавления,атакжеотображатьтолькодваверхнихуровняоглавления(

этижедействияможнопроделатьспомощьюпунктовконтекстногоменю,вызываемогопоправойклав

ишемыши). 

Оглавлениеявляетсяинтерактивным:находясьвоглавленииищелкнувмышьюпоназваниюпун

ктаоглавлениядокумента(например,поназваниюстатьи),мыпопадемв текстдокументаименно в 

началоэтой статьи;наоборот,еслимынаходимсяв текстедокументаи щелкнемпо кнопке 

«Оглавление»Правойпанели,томыперейдемвоглавлениеикурсорустановитсянаназванииименнот

огопунктаоглавления,которыйсоответствуетфрагментутекста,откудабылосуществленпереход. 

Крометого,еслиподвестиуказательмышикназваниюструктурнойединицы(например,статьи)

втекстедокумента,топоявитсявсплывающаяподсказка,вкоторойговорится,ккакомупараграфу(гла

ве,разделу)относитсяданнаястатья. 

Еслизавремядействиядокументавнеговносилисьизменения,тоспомощьювкладки«Редакции

»можнопросмотретьретроспективуредакцийданногодокументаиподготовленныередакциисизмен

ениями,невступившимивсилу. 

Вспискемогутсодержатьсяредакциитрехтипов: 

• действующаяредакция–редакция,актуальнаянатекущуюдатуработыссистемой(такаяред

акцияможетбытьтолькоодна); 

• недействующаяредакция–всепредыдущиередакциидокументапоотношениюкдействующ

ейредакции; 

• сизменениями,невступившимивсилу,–такиередакциимогутприсутствоватьвсписке,если

взаконодательствепоявилисьдокументы,вносящиеизмененияврассматриваемыйдокумент,нодат

авступлениявсилуэтихизмененийещененаступила. 

ВсистемеКонсультантПлюсприсутствуютполныетекстывсехимеющихсяредакций.Можнов

ойтивтекстлюбойизимеющихсяредакций,дваждыщелкнувмышьюпоееназваниювспискередакций

. 

Длябыстрогопереходакредакции,действующейнаопределенныймоментвремени,всистемена

дспискомредакцийпредусмотреноспециальноеокно«Быстрыйпоискредакцииподате:».Вводдатыо

существляетсяспомощьюклавиатурылибоспомощьювстроенногокалендаря.Откроетсяредакция,д

ействующаянамоментвведеннойдаты. 

Иногдадатавступления  

всилунормативныхактовбываетспорной,например,из-затого,чтоодиннормативныйактофициальн

опубликуетсявдвухразныхизданияхвразноевремя.Вэтомслучаенельзяоднозначноопределитьточн

ыедатыначалаилиокончаниядействиятакойредакции. 

Еслидлябыстрогопоискаредакциидокументавведенадата,попадающаянаспорныйпериод,тос

истемаобязательнопредупредитобэтомспециальнымсообщением. 

Вкладка«Справка»содержитважнуюдополнительнуюинформациюодокументе:источникпуб

ликации,вносившиесяизмененияит.п. 
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Взаимосвязидокументоввсистеме«КонсультантПлюс»структурированы(подразделяютсяна

важнейшие,полезныеипрочиесвязи)иотображаютсяспециальнымобразом. 

Еслиимеютсякакие-либоособенностивпорядкеприменениядокумента,товверхнейчаститак

огодокументаотображаетсяспециальнаяинформационнаястрока,например:«Внимание!Опримен

ениидокументасм.примечаниевСправке». 

ТакжевтекстемогутприводитьсяПримечания,содержащиеинформацию,которуюнеобходим

оучитыватьприпримененииотдельныхположенийдокумента.Например,примечанияопризнании

КонституционнымСудомРФопределеннойнормы,несоответствующейКонституцииРФ.Такиепр

имечаниявыделяютсясветло-синимцветом. 

Выделивфрагменттекстаилинесколькоегофрагментовинажавнакнопкупиктографического

меню,можнополучитьполныйсписокдокументов,которыекаким-либообразомсвязанысвыделенн

ымтекстом.Еслинажатькнопкупиктографическогоменю,невыделяяфрагменттекста,тобудетпост

роенсписокдокументов,связанныхстекстомрассматриваемогодокументавцелом. 

Можнопролистатьтекстдокумента,используядляэтойцелиполосупрокруткииликлавиши

управлениякурсором.Спомощьюклавиши  

Endможноперейтивконецдокумента,аспомощьюклавишиНоmе–вначалодокумента.Длявозвраще

нияобратнов списокдокументовнадонажатьклавишуEsc. 

Втекстедокументамогутбытьгиперссылки,позволяющиебыстропереходитьнепосредствен

ноизтекстадокументавдругойдокумент,упоминаемыйвтекущемдокументе,атакжевинойфрагмент

рассматриваемогодокумента.Гиперссылкавыделяетсявтекстецветомсподчеркиванием.Приподве

дениикгиперссылкеуказателямышионменяетформуипоявляетсявсплывающаяподсказка,содержа

щаяполноеназваниеупоминаемогодокумента. 

Еслидокументутратилсилу,гиперссылкаотображаетсябледнымцветом,авовсплывающейпод

сказкеотмечается,чтоупоминаемыйдокументутратилсилу. 

Дляпереходавдругойдокументнадоодинразщелкнутьмышьюпосоответствующейгиперссыл

ке. 

Еслигиперссылкавсвоевремябылаустановленанаредакциюдокумента,котораявнастоящеевр

емяявляетсянедействующей,топотакойгиперссылкеможноперейтивдействующуюредакциюдоку

мента,используякомбинациюклавиш«Ctrl»+»Enter»или«Ctrl»+леваякнопкамыши. 

ДаннаяфункцияназываетсяПутеводительпоссылкам. 

ТакжетекстыдокументоввсистемеКонсультантПлюсмогутсодержатьтакназываемыеумныес

сылки–этогипертекстовыессылкинаотдельныедокументыилиспискидокументов,реквизитыкотор

ыхотсутствуютвизучаемомпользователемдокументе,нотакиедокументыестьвзаконодательствевн

астоящиймомент. 

Можетбытьосуществленолюбоеколичествопереходовиздокументавдокументпогиперссылк

ам. 

Просмотретьсписокдокументов,вкоторыебыливыполненыпереходыпогиперссылкам,можн

оспомощью: 

 пункта«Окна»главногоменю; 

 клавиши«Backspace»наклавиатуре; 

 выпадающегосписка,вызываемогострелкойсправаоткнопкиДляпереходавнужный

документизспискаследуетщелкнутьмышью 

поегоназванию. 

Чтобынайтиследующую(предыдущую)гиперссылкувдокументе,можнонажатькомбинацию

клавиш«Alt»+«Стрелкавправо» («Alt»+ 

«Стрелкавлево»). 

Приработестекстомбольшогообъемачастовозникаетнеобходимостьбыстрогопоискаотдель

ныхсловицелыхсловосочетанийвтексте.Дляпоискафрагментавтекстедокументаиспользуетсяклав

ишаF7либокнопкапиктографическогоменю. 

В«КонсультантПлюс»предусмотренавозможностьиспользованияспециальныхэлектронны

хзакладоквтекстахдокументов,созданныхпоаналогиисобычнымибумажнымизакладками.Ониис
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пользуютсядлямгновенногопоискаконкретногоместавтекстедокумента,найденногоранее(наприм

ер,впредыдущийсеансработыссистемой). 

Такжеэтаоперацияпозволяетразмещатьвтекстедокументаличныекомментариипользователя,

азатемиспользуякнопкупиктографическогоменюскрытьилипоказатьэтикомментарииипояснения. 

Всезакладкисохраняютсяпослевыходаизсистемы. 

Наиболеечастозакладкииспользуютсяприработесдокументамибольшогообъема.Например,в

процессеработынадтакимдокументомприходитсяпериодическивозвращатьсякопределенномумес

ту(скажем,ккакой-тостатье).Каждыйразискать нужную статью, листая 

текстдокументаилииспользуяпоискфрагментавтексте,неэффективно.Гораздопрощеустановитьза

кладкунанужнойстатьеипринеобходимостимгновеннопереходитькней. 

Чтобыпоставитьзакладку,можноиспользоватькнопкупиктографическогоменюиливоспользо

ватьсякомандой«Поставить/снятьзакладку»локальногоменю.Приэтомслеваотвыбраннойстрокип

оявитсязеленыйфлажок. 

Можнобыстропросмотретьвсеустановленныевпросматриваемомдокументезакладки,исполь

зуякоманду«Закладкипользователя»израскрывающегосяспискаилиоткрыввкладку«Закладки». 

Частовозникаетнеобходимостьвесьдокументилиегочастьсохранитьввидефайла.Длясоздани

яфайлаиспользуетсякнопка«Сохранитьвфайл»пиктографическогоменю.Впоявившемсяокнеможн

овыбратьпапку,задатьназваниеитипфайла:текстовыйсрасширениемtxt(еслипросмотрфайлаплани

руетсясредствамиWindows);текстовыйсрасширениемrtf,еслипланируетсяработасфайломвтекстов

омредактореWord. 

Затемследуетнажатькнопку«Сохранить».Ссозданнымфайломможноработатьобычнымобраз

ом,какслюбымдругимтекстовымфайлом. 

Пример. 

1. НайдемПриказМинобразованияРФот24.02.1998№501«ОбутвержденииПорядкаперево

дастудентовизодноговысшегоучебногозаведенияРоссийскойФедерациивдругое». 

2. Откроемтекстдокумента. 

3. ВыделимвесьтекстдокументаспомощьюпунктаглавногоменюПравка/Пометитьвсе. 

4. Щелкнемпокнопке«Сохранитьвфайл».ВыберемдлясохраненияРабочийстол,имяфайлао

ставимто,котороепредлагаетсяпоумолчанию.Типфайла–ДОКУМЕНТВФОРМАТЕRTF(*.RTF).З

атемнажмемкнопку 

«Сохранить». В результате будет создан файл и туда будет

 занесенотмеченныйтекст. 

Приработенадстатьями,лекциями,докладамичастовозникаетнеобходимостьиспользоватьвв

идецитатчастиизправовыхдокументов,имеющихсявкомпьютерныхбазахданных. 

Программнаяоболочка«КонсультантПлюс»позволяетвудобнойдляпользователяформекопи

роватьвыделенныйфрагменттекстаиливесьтекстдокументаизинформационногобанкавтекстовый

редакторWord. 

Пример. 

1. НайдемКонституциюРФ. 

2. ОткроемтекстКонституцииинайдемстатью68. 

3. Выделиммышьютекстэтойстатьи. 

4. Нажмемкнопкупиктографическогоменю«ЭкспортвMSWord».Послевыполненияэтойоп

ерацииавтоматическибудетоткрыттекстовыйредакторMicrosoftWord,внембудетсозданновыйдок

умент,вкоторыйокажетсяперенесеннымвыделенныйфрагмент–статья68КонституцииРФ. 

Если во времякопирования уже открытдокумент в 

текстовомредактореWord,топользователюбудетпредложеновыбрать,кудакопироватьтекст:воткр

ытыйдокументлибовновыйдокумент. 

ЕслинеобходимоскопироватьвтекстовыйредакторWordтекстдокументацеликом,тонадооткр

ытьтекстэтогодокументаинажатькнопку 

«ЭкспортвMSWord»пиктографическогоменю.Приэтомвыделятьтекстдокументаненужно. 

Практическиезадания 
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20. НайтиФедеральныйзакон«Оприватизациигосударственногоимуниципальногоимущес

тва»,затемнайтивнемсловосочетаниеЗОЛОТАЯАКЦИЯ. 

21. НайтиУголовныйкодексРФиустановитьзакладкинаст.44инап.3ст.33. 

22. Найтидокументы,принятыеМинздравомРФ,изаписатьсписокназванийэтихдокументо

всуказаниемисточниковпубликациивфайлмиздрав.rtfнарабочемстоле. 

23. Найти«Конвенциюпоохранепромышленнойсобственности»ископироватьст.1и2этой

КонвенциивтекстовыйредакторWord.Изтекстовогоредакторасохранитьвфайлконвенция.docнара

бочийстол. 

 

Критерии оценивания выполнения практическихзаданий  

(решение задач, казусов и других заданий)  

 

Наименование 

показателя 
Критерии оценки 

Максимальное 

количество 

баллов 

Количество 

баллов 

I. КАЧЕСТВО ОТВЕТА 

1 Соответствие 

ответов, 

поставленным 

вопросам 

- систематизированные, глубокие и полные 

знания по всем разделам учебной программы 

- полное и глубокое усвоение основной и 

дополнительной литературы, 

рекомендованной рабочей программой 

дисциплины 

-умение ориентироваться в теориях, 

концепциях и направлениях по изучаемой 

дисциплине 

10  

2. Грамотность 

изложения  

- владение терминологией и понятийным 

аппаратом проблемы;  

- научный стиль изложения. 

5  

3. 

Самостоятельност

ь выполнения 

работы, глубина 

проработки 

материала, 

использование 

рекомендованной 

и справочной 

литературы  

- степень знакомства автора работы с 

актуальным состоянием изучаемой 

проблематики; 

- дополнительные знания, использованные 

при написании работы, которые получены 

помимо предложенной образовательной 

программы; 

5  

Общая оценка за выполнение  20  

ОТВЕТЫ НА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ ПО СОДЕРЖАНИЮ РАБОТЫ 

Вопрос 1   5  

Вопрос 2   5  

Общая оценка за ответы на вопросы 10  

Итого  30  

 

 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

Примерный перечень вопросов для зачета: 

 

1. Информация, ее виды и свойства. Методы измерения информации.  
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2. Понятие информации и ее классификация в правовой системе. 

3. Основные признаки информации. 

4. Правовая информация: понятие и виды. Источники и носители правовой информации. 

5. Информационный процесс: понятие, элементы, этапы. 

6. Информационные технологии. 

7. Информационные системы: назначение, структура, классификация, место и роль в 

юриспруденции. 

8. Автоматизированные информационные системы и их классификация.  

9. Автоматизированные информационно-поисковые системы и их использование в 

юридической деятельности. 

10. Автоматизированные информационно-справочные системы и их применение в 

юридической деятельности. 

11. Автоматизированные рабочие места и способы их построения. 10.Экспертные 

системы в юридической деятельности. 

12. Автоматизированные информационные системы Федерального Собрания. 

13. Основные задачи и направления информатизации органов прокуратуры РФ. 

14. Государственная политика в  информационной сфере и в области правовой 

информатизации. 

15. Информатизация правотворческой деятельности.  

16. Информатизация правоприменительной деятельности.  

17. Информатизация правоохранительной деятельности.  

18. Электронный документооборот. 

19. Государственная автоматизированная система «Выборы». 

20. Концепция «электронного правительства», ее основные положения.  

21. Компьютер, как инструмент обработки информации.  

22. Поколения компьютеров. Элементная база компьютеров. 

23. Классификация компьютеров по их назначению и вычислительной мощности. 

24. Структурная схема компьютера. Назначение основных устройств.  

25. Центральный процессор компьютера: назначение, основные характеристики. 

26. Основная память: назначение и характеристики. ОЗУ и ПЗУ.  

27. Магнитные носители информации и их характеристика.. 

28. Оптические носители информации и их характеристика.  

29. Дисплеи: типы и основные характеристики. 

30. Устройства ввода-вывода информации и их характеристика.  

31. Классификация и технические характеристики персональных компьютеров. 

32. Компьютерные сети: назначение, классификация и основные компоненты. 

33. Виды  каналов  связи,  используемых  для  передачи  информации  в компьютерных 

сетях. 

34. Глобальная сеть Интернет. Структура, подключение к сети, доменные имена. 

35. Работа с информацией в Интернете: электронная почта, www, интерактивное 

общение. 

36. Операционные системы: назначение и характеристика. 35.Информационная 

безопасность и методы защиты информации. 36.Виды  информации,  подлежащей  защите  от 

несанкциониованного доступа. 

37. Информационные нападения и виды угроз безопасности информации.  

38. Понятие компьютерных преступлений и их классификация. 

39. Организационные и технические мероприятия по защите информации. 
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40. Программные средства защиты информации. 

41. Виды компьютерных вирусов и антивирусные программы.  

42. Правовая  защита  информации.  Основные  законодательные  акты  в области 

защиты компьютерной информации. 

43. Государственная политика в области защиты информации.  

44. Электронная подпись: понятие, задачи, особенности применения.  

45. Юридическая ответственность за нарушение законодательства о защите 

информации. 

46. Текстовый процессор MS Word: назначение, характеристика, возможности. 

47. Табличный процессор MS Excel: назначение, характеристика, возможности. 

48. Понятие «правовая статистика». Методы правовой статистики. 

49. Предмет и отрасли правовой статистики. 

50. Статистическое наблюдение и организация его проведения.  

51. Формы, виды и способы статистического наблюдения. 

52. Учет и отчетность юридических учреждений. Единый учет преступлений. 

53. Документы первичного учета преступлений. 

54. Понятие статистической сводки и группировки. Виды группировочных признаков. 

Виды статистических группировок. 

55. Статистическая таблица, ее элементы. Правила разработки статистических таблиц. 

Виды статистических таблиц. 

56. Графический способ изложения статистических показателей.  

57. Средние величины. Степенные и конкретные средние. 

58. Ряды распределения: понятие, виды. Показатели вариации признака.  

59. Вариационные ряды и способы их графического представления. 

60. Анализ вариационных рядов. 

61. Ряды динамики и их виды. Показатели анализа динамики. 

62. Понятие статистических взаимосвязей и причинности. Коэффициент корреляции. 

63. Справочныеправовыесистемы:понятие,характеристика,виды. 

64. ОбщаяхарактеристикаСПС«КонсультантПлюс» 

 

Критерии оценивания устного ответа на контрольные вопросы 

 (промежуточная аттестация – зачёт) 

 

Наименование 

показателя 
Критерии оценки 

Максимальное 

количество 

баллов 

Количество 

баллов 

I. КАЧЕСТВО ОТВЕТА 

1 Соответствие 

ответов, 

поставленным 

вопросам 

- систематизированные, глубокие и полные 

знания по всем разделам учебной программы 

- полное и глубокое усвоение основной и 

дополнительной литературы, 

рекомендованной рабочей программой 

дисциплины 

-умение ориентироваться в теориях, 

концепциях и направлениях по изучаемой 

дисциплине 

10  

2. Грамотность 

изложения  

- владение терминологией и понятийным 

аппаратом проблемы;  

- научный стиль изложения. 

5  
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3. 

Самостоятельност

ь выполнения 

работы, глубина 

проработки 

материала, 

использование 

рекомендованной 

и справочной 

литературы  

- степень знакомства автора работы с 

актуальным состоянием изучаемой 

проблематики; 

- дополнительные знания, использованные 

при написании работы, которые получены 

помимо предложенной образовательной 

программы; 

5  

Общая оценка за выполнение  20  

ОТВЕТЫ НА ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ ПО СОДЕРЖАНИЮ РАБОТЫ 

Вопрос 1   5  

Вопрос 2   5  

Общая оценка за ответы на вопросы 10  

Итого  30  

 

Для перевода баллов критериально-шкалированной таблицы в оценку применяется 

универсальная шкала оценки образовательных достижений. Если студент набирает 27-30 баллов 

и выше - оценка «отлично», 26 -21 баллов и выше - оценка «хорошо», 18-21 баллов и выше - 

оценка «удовлетворительно», менее 18 - оценка «неудовлетворительно». 

 

Составитель: ст. преподаватель В. Э. Асмачкин 
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